ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE ALCINOPOLIS
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO N.” 01 DE 16 DE FEVEREIRO DE 2024

Regulamenta as disposicdes da Lei n.” 14.133,
de 1° de abril de 2021 —sobre licitacdes e
contratos administrativos, para aplicacido do
novo regime licitatério no ambito do poder
legislativo municipal.

O Excelentissimo senhor Presidente da Cimara Municipal de Alcinépolis, Estado de
Mato Grosso do Sul, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. Art. 29, inciso IV, alinea b, do
Regimento Interno da Camara Municipal, considerando, a necessidade de implementagio
normativa para a aplicagdo da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 no ambito interno desta
Camara Municipal,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Ato Legislativo regulamenta no que couber, a Lei n.° 14.133, de
1° de abril de 2021, Nova Lei de Licitagdes, no ambito da Camara Municipal de Alcinépolis/MS.

Art. 2° Na aplicagdo deste Ato, serdo observados os principios da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagio ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranea juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposicdes do
Decreto-Lei n.° 4657, de 4 de setembro de 1942 - Lei de introdugfio as Normas do Direito
Brasileiro.

§ 1° Na formalizagdo dos processos administrativos de compras publicas
realizadas por esta Camara Municipal sob a égide da Lein.® 14.133, de 2021 e deste Ato, observar-
se-4o também os objetivos prescritos pelo referido regime e as regras e orientagdes emanadas dos
controles interno e externo.

§ 2° Na execugdo dos procedimentos administrativos integrantes dos processos
de compras publicas regidos pela Lei n.° 14.133, de 2021, sempre que, em razdo do reduzido
quadro de agentes para atuacdo no processo, houver necessidade e pertinéncia, a segregacdo de
fungdes podera ser flexibilizada conforme motivag@o nos respectivos autos.

CAPITULO 11 )
DOS AGENTES DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Sec¢ao I
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Da Atuacio

Art. 3° Os agentes de contratag@o, a equipe de apoio, os membros da comissdo
de contratagdo, os fiscais e os gestores de contratos serfio designados pelo Presidente da Camara
Municipal, juntamente com os respectivos substitutos, escolhidos dentre os servidores que
detiverem conhecimentos especificos acerca de licitagdes e/ou dos objetos a serem adquiridos.

§ 1° O ato de designagio sera editado em carater permanente, podendo ser
alterado sempre que houver necessidade.

§ 2° Em carater especial e a critério da Administragdo, os agentes referidos no
caput deste artigo poderdo ser designados para atuagdo em processos especificos.

§ 3° As Portarias de designacdes dos agentes referidos no caput deste artigo,
deverdo permanecer publicadas no sitio eletronico oficial da Cadmara Municipal, em campo
especifico, no icone “licitagdes” e mantidos em arquivo nos autos de cada processo ou informados
os links de acesso em documento préprio a instruir os feitos.

§ 4° O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio e de
integrante de comissdo de contratagdo ou da equipe de fiscaliza¢do, nfio podera ser recusado pelo
agente publico.

§ 5° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir
o cumprimento diligente das atribui¢des, o agente piblico deverd comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

§ 6° Na hipdtese prevista no § 5° do caput deste artigo, a autoridade competente
podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes,
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagfo
requerida.

§ 7° Os agentes publicos que atuarem nos processos de contratagdo contardo
com o apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das
fungdes essenciais a execugdo do disposto no § 3° do art. 8° da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 8° Quando for necessario, mediante justificativa nos autos, mais de um agente
de contratagdo podera atuar no processo, devendo o ato especifico mencionar quem coordenard
os trabalhos, oportunidade em que ambos assinardo os documentos de sua competencia e
responderdo solidariamente pelos erros praticados, resguardado(s) o(s) agente(s) que ressalvar
nos autos posi¢do diferente da adotada.

Art. 4° Os agentes publicos envolvidos no processo de contratagfo, deverdo
ser capacitados de forma continua como agfo de governanga tendente a mitigag¢do de riscos de
erros formais nos procedimentos processuais e a melhoria das contratagdes publicas no Ambito da
Céamara Municipal.

§ 1° Todos os cursos de capacitacdo realizados/contratados com recursos
proprios da Camara Municipal, serdo considerados qualificagfio atestada por certificacdo
profissional para atendimento da parte final do inciso I do art. 7° da Lei n.° 14.133, de 2021.
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§ 2° Os cursos de capacitagdo poderdo ser realizados por modalidades
presenciais, gravadas ao vivo ou online, ou realizados de forma hibrida, desde que devidamente
certificados.

§ 3° Cabe a Alta Administragfio, em prestigio a segregagio de fungdes, se
assegurar da preparagfio dos agentes que atuardo no processo de compras, conforme a sua 4rea de
atuacdo.

Secdo 11
Do Agente de Contratacio da Fase Preparatoria

Art. 5° Serdo nomeados agentes de contrata¢do da fase preparatoria e da fase
de selegdo do fornecedor e subsequentes até a homologagéo.

§ 1° O agente de contratagio da fase de sele¢do do fornecedor e subsequentes
até a homologagéo, sera denominado agente de contratagio da fase externa.

§ 2° Quando for necessario, mediante justificativa nos autos, mais de um agente
de contratacdo poderd atuar no processo, devendo o ato especifico mencionar quem coordenara
os trabalhos, oportunidade em que ambos assinardo os documentos de sua competencia e
responderéo solidariamente pelos erros praticados, resguardado(s) o agente(s) que ressalvar nos
autos posi¢do diferente da adotada.

Art. 6° O agente de contratagdo da fase preparatoria serd responsavel pela
revisdo dos instrumentos formalizados na fase preparatéria do processo, devendo certificar a
correta instru¢do processual e executar quaisquer atividades necessarias ao bom andamento da
contratagdo, promovendo diligéncias quando necessdrias, e, em especial as seguintes a¢des:

I - verificar o preenchimento das certiddes e declaragdes obrigatdrias;
II - verificar a correta aplicagido dos normativos internos;

IIT - responder as solicitagdes de informagées do agente de contratagio da fase
externa e as notificagdes dos controles internos e externos sobre a fase preparatéria;

IV - preencher a lista de verificagdo de regularidade-cheklist da fase
preparatoria, verificando o atendimento de eventuais recomendag¢des do setor juridico ou do
controle interno;

V - certificar o encerramento da fase preparatdria e encaminhar o processo para
designac@o do agente de contratagdo da fase externa e posterior publicagdo do edital ou do aviso
de contratacdo direta.

Secéo 111
Do Agente de Contratacio da Fase Externa

Art. 7° Compete ao agente de contratagdo da fase externa conduzir a sessdo
publica da licitagdo ou da contratagdo direta e dos procedimentos auxiliares, praticando, dentre
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outras, as seguintes agdes:

I - acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso aos procedimentos licitatorio
e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologago;

IT - conduzir a sessdo publica;
Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

IV - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

V - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;
VI - verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

VII - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, observado o disposto nos arts. 12, 59 e 64 da Lei n.° 14.133, de 2021;

VIII - conduzir os procedimentos da negociagéo;
IX - indicar o vencedor do certame;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua adjudicagdo e homologagio;

XII - praticar quaisquer atos necessarios ao bom desenvolvimento do certame
da fase de selegéio do fornecedor e subsequentes até a fase de homologagao.

§ 1° O agente de contratagdo ao receber o processo com a certiddo de
encerramento da fase preparatdria, antes da publicagdo do edital ou aviso de contratacdo direta,
devera adotar atos preparatorios tendentes a facilitagdo da sessdo, tais como:

I - verificar se o objeto enseja discussdes no Tribunal de Contas do Estado, e,
se for o caso, antecipar pesquisas de eventuais impugnagdes ou recursos, discutindo
preliminarmente com a equipe de apoio, possivel solugdo caso hajam impugnagdes ou pedidos de
esclarecimentos;

II - caso tenham sido identificados riscos de interposi¢do de impugnagdes no
gerenciamento de riscos langado nos autos, em razdo de clausulas ndo ordindrias que,
justificadamente, tenham sido inseridas, se antecipar em agdes de mitigagdo de riscos podendo
dentre essas, solicitar a publica¢do da respectiva justificativa na sequencia da publicacéo do Edital
no sitio eletronico da Camara, de forma a alertar os interessados das razdes da disposigéo;
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IIT - programar a data da sessdo de forma a evitar contratagdes complexas de
objetos extensos na sequencia.

§ 2° Havendo necessidade de retificagdio de algum ato processual ou de algum
termo do edital ou aviso de contratagfo direta, o agente deverd restituir o processo para o(s)
agente(s) de contratago da fase preparatéria, motivando a solicitagéo.

Art. 8° Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela condugio
do certame serd designado pregoeiro, desempenhando as mesmas fungdes do agente de
contratagdo e terd as mesmas prerrogativas do agente de contratagdo.

Secdo IV
Da Equipe de Apoio

Art. 9° A equipe de apoio sera integrada por, no mimino, 2 (dois) servidores
nomeados conforme disposto no art. 7° da Lei n.° 14.133, de 2021 e auxiliard o agente de
contrata¢do ou a comissdo de contratagiio em todos os atos de sua competéncia, em especial:

I - promovendo pesquisas para fundamentar posicionamentos do(s) agente(s)
condutor(es) da contratagdo;

I - promovendo diligéncias necessarias;
III - emitindo posicionamento técnico quando necessario;

IV - cadastrando o processo nos sistemas obrigatérios e no Portal Nacional das
Contratacdes Publicas — PNCP, quando for o caso;

V - na fase de habilitagdo, consultando os cadastros obrigatérios a verificagdo
das condigdes de habilitagdo.

Parédgrafo unico. Em procedimentos especiais ou em contratagdes complexas e
ndo habituais, de forma motivada, poderdo ser contratados membros para compor a equipe de
apoio da fase preparatoria e de selegdo do fornecedor até a homologagéo.

Secao V
Da Comissdo de Contratagio

Art. 10. A comissdo de contratagdo sera composta por, no minimo, 3 (trés)
servidores ou empregados publicos, preferencialmente dos quadros permanentes da Cémara
Municipal ou cedidos de outros érgéos ou entidades, e tera como atribuigéo:

I - se constituida pela Camara em ato proprio juntado aos autos, substituir o
agente de contratagdo na condugdo da fase de selecdo do fornecedor e nas subsequentes até a

homologagéo, em objetos especiais;

IT - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, ocasido em que no
minimo 3 (trés) de seus membros deverdo ser efetivos;
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IIT - quando conduzir a fase de selegdo do fornecedor e subsequentes até a
homologagio, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos de habilita¢édo
¢ a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e
atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificagfio;

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no artigo 78 da Lei n.° 14.133, de 2021, excetuando-se o registro de precos,
observados os requisitos estabelecidos em regulamento especifico.

§ 1° Sempre que necessario, a comissio de contratagfio registrara suas decisoes
em ata.

§ 2° O membro que expressar posi¢io individual divergente e fundamentada
devera registrar, na ata lavrada na reuniio em que houver sido tomada a decisdo, o respectivo
posicionamento, sob pena de responder solidariamente por todos os atos praticados pela comissao.

Seciio VI
Da Equipe de Fiscaliza¢iio

Art. 11. A atuag@o dos integrantes da equipe de fiscaliza¢do obedecera as
disposigoes editadas em ato da Camara Municipal, especifico e apartado do presente ato e a
nomeacao de fiscais e gestores de contratos, conforme estabelecido no art. 7° da Lei n.° 14.133,
de 2021, observara os seguintes critérios:

I - a designacdo de agentes publicos deve considerar a sua formagfo académica
ou técnica, ou seu conhecimento em relagfio ao objeto contratado;

IT - a segregagéo entre as fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente
publico para atuagdo simultinea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de
contratagdo; e

III - previamente a designagdo, verificar-se-4 o comprometimento concomitante
do agente com outros servicos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com
vistas a uma adequada fiscalizagdo contratual.

Art. 12. A equipe de fiscalizagdo sera integrada por gestores e fiscais de
contratos que atuarfio no processo de fiscalizagdo utilizando modelos padronizados de
documentos e com base nas disposi¢io do Plano Basico de fiscalizagdo.

Secdo VII
Das Vedacdes dos Agentes que Atuarido no Processo

Art. 13. E vedado aos agentes que atuarfio no processo, ressalvados os casos
previstos em lei:

[ - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater compe;u\vo do processo
licitatorio, inclusive nos casos de participagdo de sociedades cooperatwas \
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b) estabelegam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede
ou do domicilio dos licitantes;

¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato.

II - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciéria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se
refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de
agéncia internacional;

Il - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e,
indevidamente, retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢iio
expressa em lei.

§ 1° Néo poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucio
do contrato, agente publico deste 6rgdo, ou contratante da CAmara Municipal, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego.

§ 2° As vedagdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a
condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio ou de equipe de
fiscalizagéo, profissional especializado ou empregado ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

CAPITULO 11 i
DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

Art. 14. Na forma de regulamento especifico, a Camara elaborara o Plano de
Contratagdes Anual, com o objetivo de racionalizar as contratagdes de sua competéncia, garantir
o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectiva lei
orgamentaria.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 15. O Estudo Técnico Preliminar — ETP, considerando as prescri¢des da
Lei n.° 14.133, de 2021, materializara as informagdes do planejamento da contratagio do objeto,
e sera aprovado por ato préprio da Camara Municipal, modelo a ser adotado que contera:

I - os itens obrigatdrios prescritos nos paragrafos 1° e 2° do art. 18 da Lei n.°
14.133, de 2021;

IT - demais itens pertinentes ao planejamento das contratagdes;
III - referéncia, sempre que for o caso, a contratagdo anterior do objeto estudado,

que subsidiara o planejamento da contratagfo atual, considerando-se ainda os eventos a ocorrerem
no periodo da contratagdo que possam afetar, dentre outros, o quantitativo a ser(contratado;
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IV - item especifico para a formalizagéio do gerenciamento de riscos;

V - men¢do expressa do link onde constar publicado o Plano Béasico de
Fiscalizagéo, instrumento que insere as agdes bésicas a serem adotadas pela equipe de fiscalizag¢do
na execucdo do objeto contratado, destinado a mitigagéo de riscos comuns a qualquer contratagdo.

Art. 16. O relatorio do ETP, a critério da autoridade competente que devera
analisar a complexidade técnica do objeto, podera ser dispensado, quando:

[ - se tratar de contratagdo para objetos cujos valores néo ultrapassem 50% dos
limites dos incisos I e I do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021;

I - nos casos previstos nos incisos, III (licitagdo deserta ou fracassada), VII
(casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengdo federal ou de grave perturbagdo da
ordem) e VIII (emergéncia e calamidade publica) do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Art. 17. A dispensa do relatério do ETP enseja a defini¢do adequada do objeto
e as justificativas necessarias a contratacio deverdo constar do termo de referéncia.

Art. 18. O relatério do ETP, a critério da autoridade competente, podera ser
formalizado de forma simplificada, quando se tratar de contratagdo de objetos cujos valores nio
sejam superiores a 3 (trés) vezes do estabelecido nos incisos I e Il do art. 75 da Lei n.° 14.133, de
2021.

Pardgrafo dnico. Os modelos de ETP ordindrio e simplificado sio parte
integrante deste Ato, Anexo III e IV, respectivamente, podendo ser alterados conforme
necessidade legal ou técnica, através de Resolugéo ou ato equivalente.

CAPITULO V
DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

Art. 19. O Gerenciamento de Riscos da contrata¢do devera ser formalizado em
item individualizado do relatério do ETP e considerard a licitagio anterior para fins de
levantamento histérico e melhorias no planejamento.

§ 1° Nao constardo do relatorio do ETP riscos comuns a qualquer objeto que
estiverem previstos no plano basico de fiscalizag@io, devendo ser controlados por agdes pré-
definidas para os fiscais, devidamente capacitados.

§ 2° Quando constarem dos autos da contratagdo anterior apontamentos de
irregularidades, deverdo ser registradas agdes tendentes a inibir a repeti¢do da conduta, no
relatério dos estudos técnicos.

§ 3° A exigéncia de treinamento de pessoal, apresenta¢do de catalogo de
produtos, exigéncia de amostras ou de custos especificos incidentes sobre o objeto, consistem em
medidas que poderdo ser adotadas como mitigag#o de riscos.

) _ CAPITULO VI )
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE C

\ )

W
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Art. 20 A Camara Municipal podera elaborar catalogo eletrénico de padronizagio de
compras, servi¢os e obras, o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de
Jjulgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e contera toda a documentagio e
os procedimentos proprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagdes dos
respectivos objetos.

Paragrafo primeiro. Enquanto néo for elaborado o catdlogo eletrénico a que se
refere o caput, podera ser adotado, nos termos do art. 19, I, da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, os Catdlogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administracdo de
Servigos Gerais - SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

Paragrafo segundo. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da
Camara Municipal deverdo ser de caracteristicas ndo superiores s necessérias para cumprir

as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisigdo de artigos de luxo.

Paragrafo Terceiro. Na especificagdo de itens de consumo, a Administracdo buscaré
a escolha do produto que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, com
qualidade e durabilidade, apresente o melhor prego.

Paragrafo Quarto. Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os

aspectos de caracteristica e prego, superior ao necessario para a execucdo do objeto e
satisfagdo das necessidades do Legislativo municipal.

CAPITULO VII
DOS BENS DE CONSUMO NAS CATEGORIAS COMUM E DE LUXO

Art. 21. Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

I - bem de luxo: bem de consumo com alta especificidade e distingdo, de
qualidade desnecessariamente requintada, dispensavel ao bom e relevante funcionamento da
maquina publica, identificdvel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacgfo;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte.

II - bem de qualidade comum: bem de consumo que, ndo possuindo as
caracteristicas dos bens de consumo na categoria de luxo, sirvam a necessidade e a utilidade no
atendimento das demandas dos 6rgéos ou das entidades adquirentes;

I1I - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes

critérios:
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a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no
prazo de dois anos;

b) fragilidade: facilmente quebradigo ou deformavel, de modo irrecuperavel ou
com perda de sua identidade;

¢) perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a
deterioracio ou a perda de suas condigdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do

bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou
matéria intermedidria para a gerag¢o de outro bem.

Art. 22. A Camara Municipal considerara no enquadramento do bem como de
luxo, conforme conceituado no inciso I do art. 21:

I - Relatividade econémica: variaveis econdmicas que incidem sobre o prego do
bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

IT - Relatividade temporal: mudanca das varidveis mercadologicas do bem ao
longo do tempo, em fungéo de aspectos como:

a) evolugdo tecnologica;

b) tendéncias sociais;

¢) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modifica¢des no processo de suprimento logistico.

Art. 23. Nio sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo
considerado na defini¢do do inciso I do art. 21:

I - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade
comum de mesma natureza; ou

II - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade
da Camara.

Art. 24. E vedada a aquisi¢do de bens de consumo enquadrados como bens de
luxo, nos termos do disposto neste Ato.

Art. 25. O agente de contratagdo da fase preparatéria identificard os bens de
consumo de luxo constantes dos documentos de formalizagdo de demandas antes da elaboragéo
dos estudos técnicos preliminares.
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§ 1° Na hipétese de identificagio de demandas por bens de consumo na
categoria luxo, nos termos do disposto no caput, os documentos de solicitagio de demandas
retornardo ao setor responsavel pela elaboragdo, para readequagdo, supressdo ou substituicio dos
bens demandados.

§ 2° Sendo identificado produto de luxo na finalizagdo da formagdo de pregos,
os responsaveis deverdo corrigir a sua especificago técnica e readequa-lo nos termos deste Ato.

§ 3° Excepcionalmente, sendo imprescindivel a aquisi¢do de bem classificado
como de luxo, deverd ser justificada a sua aquisi¢io pela autoridade maxima da Camara
Municipal.

§ 4° Deverd constar da instrugdo dos processos das contratagdes publicas,
declaragdo que classifique a natureza do objeto, para fins de atendimento deste Ato e também
para a escolha da modalidade a ser adotada.

CAPITULO VIII
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 26. Este Ato regulamenta a realizacfo da pesquisa de pregos de que trata o art.
23 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para a aquisi¢do de bens e a contratagio
de servigos pelo Poder Legislativo Municipal.

§ 1° Para aferi¢do da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de precos
de que trata o inciso IT do § 2° do art. 86 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, bem como da
contratagio de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de precos, na
forma prevista no § 2° do art. 82 do mesmo diploma legal, devera ser observado o disposto
neste Ato.

§ 2° O disposto neste Ato ndo se aplica as contratagdes de obras e servigos de
engenharia.

Art. 27. Para os fins do disposto neste Ato serdo adotadas as seguintes definigdes:

I - pesquisa de pregos: ¢ a etapa do procedimento que objetiva definir o valor estimado
da contratacéo;

II - mapa comparativo de precos: ¢ o documento formal representado em planilha que
compila os precos praticados no mercado a partir da pesquisa de pregos realizada;

III - valor estimado da contratagéo: é o valor resultante da aplicagdo de métodos
matematicos ou de outro critério devidamente justificado, a partir dos valores obtidos na
pesquisa de pregos, que seja compativel com os valores praticados pelo mercado,
considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execugdo do objeto;

IV - média aritmética: é o valor que se obtém somando o valor de todos os dados e
dividindo a soma pelo nimero de dados; -
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V - média saneada: ¢ a média aritmética obtida apos o expurgo dos precos
excessivamente elevados e inexequiveis;

VI - mediana: € o valor do meio quando o conjunto de dados esta ordenado do menor
para o maior, sendo que, quando o niimero de dados for impar, a mediana corresponde ao
valor central, e quando o niimero de dados for par, a mediana corresponde a média dos dois
valores centrais;

VII - desvio padrdo (DP): é a medida de dispersio que leva em consideragio a
totalidade dos precos pesquisados baseando-se nos desvios em torno da média, calculada a
partir da raiz quadrada da variancia amostral (DP = Vvar), sendo esta variag@o obtida a partir
da aplicagdo da seguinte formula: varidncia amostral (var) = (x1 —y)2 + (x2 — y)2 +(x3 — y)2
+(x4 —y)2 +....+ (xn —y)2 n-1

Onde:

x1, x2, X3, x4,.....xn: correspondem aos pregos pesquisados y: corresponde a média
desses precos n: corresponde ao niimero de pesquisas

VIII - méaximo desvio: € o valor limite de prego acima da média daqueles pesquisados
que se considera aceitavel para integrar o calculo da média ou mediana para formacdo do
valor estimado da contratagfo, obtido por meio da soma da média dos valores pesquisados
com o valor do desvio padrio;

IX - minimo desvio: é o valor limite de prego abaixo da média daqueles pesquisados
que se considera aceitavel para integrar o calculo da média ou mediana para formagao do
valor estimado da contratagdo, obtido por meio da média dos valores pesquisados subtraido
o valor do desvio padrio;

X - preco excessivamente elevado: é o prego pesquisado que ultrapassa o maximo
desvio;
XI - preco inexequivel: é o preco que esta abaixo do minimo desvio;

XII - coeficiente de variagdo (CV): é uma forma de expressar em porcentagem a
variabilidade dos dados em relacdo a média, calculada mediante a divisdo do desvio padrio
(DP) pela média de precos pesquisados (y) e posterior multiplica¢do do resultado por 100
(cem), observado que:

a) quanto menor o CV mais homogéneo € o conjunto de dados;

b) o coeficiente de varia¢do é representado pela seguinte férmula: coeficiente de
variacdo (CV) = DP x 100y

CAPITULO IX
DA PESQUISA E DO MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

Art. 28. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as

condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagido e montagem
YON ) o
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do bem ou execugdo do servigo, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas, marcas e
modelos.

Paragrafo unico. A consulta devera abranger o maior nimero de fontes possiveis, de
modo a permitir que a pesquisa de pregos reflita, o mais préximo possivel, o comportamento
do mercado.

Art. 29. A pesquisa de pregos, para fins de definicio do valor estimado da
contratagdo, sera realizada mediante a utiliza¢@o das seguintes fontes, empregadas de forma
combinada ou nfo:

I - painel para consulta de pregos ou banco de pregos disponiveis no Portal Nacional
de Contratag¢des Publicas (PNCP) ou Sistemas Oficiais de Governo;

II - banco de pregos contratado, se houver;

III - contratagdes similares realizadas pelos 6rgdos da Administragfo Direta, pelas
autarquias e pelas fundagdes do Poder Legislativo Municipal ou de outros entes publicos:

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, desde
que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os or¢gamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
edital;

V - dados de pesquisa publicada em midia especializada e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso, sejam
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacéo do edital;

VI - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

VII - banco de pregos do Sistema Gestor de Compras do Estado de Mato Grosso do
Sul, assim como qualquer outro banco de pregos oficial;

VIII - tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal ou
Municipal;

§ 1° Na pesquisa de prego deverdo ser utilizados, preferencialmente, os pardmetros
estabelecidos nos incisos I a IV do caput deste artigo.

§ 2° A pesquisa de pregos com utilizagdo das fontes elencadas nos incisos I a IV do
caput deste artigo devera considerar apenas os valores adjudicados referentes a contratagoes
em execugio ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos.

§ 3° A pesquisa de pregos realizada a partir de contratagdes similares, nos termos do
inciso IV do caput deste artigo, inclui contratos administrativos e seus respectivos termos
aditivos, sendo possivel, ainda, a utilizagéo de atas de registro de pregos, desde que vigentes.

§ 4° A pesquisa de pregos realizada a partir de dados constantes dersitios eletrénicos
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especializados ou de dominio amplo, nos termos do inciso V do caput deste artigo, deve
observar os seguintes requisitos e vedacdes:

I - a pesquisa deve ser realizada perante empresas legalmente estabelecidas;

II - o item cotado devera estar disponivel para venda ou contratagdo no momento da
consulta;

III - a pagina eletronica acessada devera ser copiada e disponibilizada nos autos,
contendo as seguintes informagdes relativas ao item pesquisado:

a) identificagdo do fornecedor:
b) endereco eletronico;

¢) data e hora do acesso;

d) especificagido do item;

€) preco;

) quantidade;

1V - ndo serdo admitidas as cotagdes:

a) que ndo possam ser documentadas para posterior comprovagio;

b) de itens com especificagdes ou caracteristicas que ndo sejam similares as
especificagdes solicitadas;

¢) provenientes de sitios de leildo ou de resultados de sitios busca;

d) de itens usados, avariados, remanufaturados ou provenientes de mostruarios;

€) que veiculem pregos promocionais, saldos ou queima de estoque.

§ 5° Quando a pesquisa de precos for realizada diretamente com fornecedores, nos
termos do inciso VII do caput deste artigo, deverdo ser observados:

I - a compatibilidade entre o prazo de resposta conferido ao fornecedor e a
complexidade do objeto a ser licitado;

II - a obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto;

b) valor unitario e total,

¢) namero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) do proponente;

d) enderecos fisico e/ou eletrénico e telefone de contato da empresa ou do
responsavel;

e) nome completo e identificagdo do responsavel;

f) data de emissdo;

III - a prestagdo de informagdes aos fornecedores acerca das caracteristicas da
contratagdo com vistas a melhor caracterizag¢do das condigdes comerciais praticadas para o
objeto a ser contratado;

IV - a isonomia de tratamento entre os fornecedores consultados, prestando-lhes as
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mesmas informagdes, esclarecimentos e documentag¢io necessaria a elaboragdo do
or¢amento, tais como, especificagio do objeto e dos critérios de fornecimento (prazos, local
de entrega/prestagdo, quantidade, frete, garantia, entre outros).

§ 6° Para comprovagio da realizagdo da pesquisa de pre¢os é necessario juntar aos
autos copia legivel dos relatorios emitidos pelos sitios eletrénicos, portais e ferramentas
governamentais, das paginas consultadas dos portais de compras governamentais, dos
contratos e das atas de registro de precos vigentes firmados por outros érgdos publicos, das
paginas consultadas nos sites especializados e da resposta obtida perante o fornecedor, ainda
que se trate de manifestacdo de desinteresse de ofertar cotacio.

Art.30. A pesquisa de pregos serd materializada em documento que contera, no
minimo, as seguintes informagdes:

I - identificagdo do processo administrativo;
II - identificagdo do objeto pesquisado;
III - identificagdo da fonte de pesquisa e o prego praticado;

IV - método utilizado para a defini¢do do valor estimado e a respectiva justificativa
da escolha;

V - justificativa para exclusdo de precos considerados inexequiveis ou
excessivamente elevados;

VI - identificaciio do servidor responsavel pela elaboragdo da pesquisa e do mapa
comparativo de precos;

VII - data da sua elaborag@o.

§ 1° Caso decorra prazo superior a 6 (seis) meses entre a data da elaboragdo do
documento de pesquisa de pregos de que trata o caput deste artigo e a divulgacdo do
instrumento convocatério, podera ser promovida a atualizagdo do valor estimado da
contratagio, adotando o indice de corre¢do monetaria aplicivel, hipétese em que sera
desnecessario refazer a pesquisa.

§ 2° Caso ocorra evento superveniente apos a elaboragdo do documento de pesquisa
de pregos que afete o valor do objeto, para mais ou para menos, podera ser reavaliado o valor
estimado da contratacdo antes da divulgagio do instrumento convocatério, podendo,
inclusive, submeter o objeto a nova pesquisa.

CAPITULO X N
DA DEFINICAO DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Art. 31. Serdo utilizados como métodos matematicos para defini¢do do valor
estimado da contratacdo a média ou a mediana, desde que o calculo incida sobre um conjunto
de 3 (trés) ou mais pregos, oriundos de uma ou mais fontes arroladas nos incisos do caput do
art. 4° deste Ato.
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§‘l A escolha da média ou da mediana como método matematico a ser empregado
na defini¢do do valor estimado da contratag¢do deverd observar os seguintes procedimentos:

.I - realizacdo do calculo da média aritmética do conjunto de valores obtidos na
pesquisa de pregos;

IT - identificagdo do desvio padrdo existente no conjunto de valores obtidos na
pesquisa de precos;

III - delimitag¢@o do maximo desvio e do minimo desvio;

IV - exclusdo dos valores pesquisados que se enquadrem como inexequiveis ou
excessivamente elevados;

V -realizagdo do calculo da média saneada;
VI - identificagdo do coeficiente de variagdo da média saneada;
VII - adog@o, para definir o valor estimado da contratacio, da:

a) média, caso os valores considerados na elaboragdo da média saneada apresentem
coeficiente de variagdo igual ou inferior a 25% (vinte e cinco por cento);

b) mediana, caso os valores considerados na elaboragdo da média saneada apresentem
coeficiente de variagfo superior a 25% (vinte e cinco por cento).

§ 2° Nos casos em que, apos esgotada a pesquisa nas fontes arroladas no art. 4° deste
Ato, ndlo forem encontradas 3 (trés) cotagdes para definig¢do do valor estimado da contratagio
na forma do caput deste artigo, o servidor responsavel pela elaboragdo da pesquisa de precos
devera registrar os motivos dessa ocorréncia e utilizar a média ou outro critério para a
definigdo do valor estimado da contratagdo, observado o disposto no § 4° deste artigo.

§ 3° Nos casos em que, apos a exclusdo dos valores inexequiveis e excessivamente
elevados, restarem menos de 3 (trés) cotagdes para definicio do valor estimado da
contratagéo, o servidor responsavel pela elaboracdo da pesquisa de pregos devera adotar o
procedimento estabelecido na parte final do § 2° deste artigo.

§ 4° Excepcionalmente, desde que devidamente justificado pelo servidor responsavel
e aprovado pela autoridade competente, poderdo ser utilizados outros critérios para defini¢ao
do valor estimado da contratagio, distintos daqueles métodos matematicos previstos no caput
deste artigo.

CAPITULO XI_
DAS REGRAS ESPECIFICAS

Se¢ao I
Da Inexigibilidade e da Dispensa de Licitacio

Art. 32. Nos processos de inexigibilidade e de dispensa de licitagﬁp,\ci valor estimado
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da contratagdo sera identificado a partir da adoc¢do do pardmetro de pesquisa de preco
enumerada no inciso VII do art. 29 deste Ato.

§ 1° Na inexigibilidade, o processo devera ser instruido com a devida justificativa de
que o prego ofertado a Administragdo Publica Municipal ¢ condizente com o praticado pelo
mercado, em especial por meio de:

I - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos semelhantes,
comercializados pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da autorizacdo da inexigibilidade pela autoridade competente;

II - tabelas de precos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de acesso.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada por inexigibilidade ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o § 1° deste artigo
podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Na dispensa, a justificativa de compatibilidade do prego a ser contratado com o
praticado no mercado devera levar em consideragdo os demais parametros de pesquisa de
pregos previstos nos incisos do art. 29 deste Ato.

Secio 11
Da Prorrogac¢io Contratual

Art. 33. A vantagem econdmica para prorrogacdo dos contratos continuados com
dedicacdo exclusiva de méo de obra estara assegurada, sendo dispensada a realizacdo de
pesquisa de pregos, nas seguintes hipoteses:

I - quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo a
folha de salarios serfio efetuados com base em acordo, convengdo, dissidio coletivo de
trabalho ou em decorréncia de lei;

II - quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo
insumos e materiais, com excecéo daqueles previstos no inciso I deste artigo, serdo efetuados
com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior
correlagdo possivel com segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou
materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, com base no Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

Paragrafo tinico. O 6rgdo ou a entidade contratante devera realizar negociagdo
contratual para a redugfio e/ou a eliminagdo dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que
ja tenham sido amortizados ou pagos no ano anterior de vigéncia do contrato.

Art. 34 Na prorrogagio de servigos continuados sem dedicagdo exclusiva de méo de
obra, presume-se a vantagem econdmica dos pre¢os contratados quando atestado pela
autoridade competente do 6rgdo ou da entidade contratante que o indice de reajuste aplicavel
ao contrato acompanha a ordinaria variagdo dos pregos de mercado, hi{iese em que fica
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dispensada a realizagdo de pesquisa de pregos.

CAPITULO XI11
DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Para fins de defini¢do do valor estimado da contratagdo previsto no art. 31
dfeste Ato, podera ser utilizada a planilha eletronica para a elaborag@o automatica dos calculos
disponibilizada no sitio eletrénico da Camara Municipal, se for o caso.

Art. 36. O Banco de Pregos do Sistema Gestor de Compras sera mantido com
informagdes pertinentes ao objeto, valor, validade e ao prazo de entrega, coletados em
pesquisas realizadas nos mercados local, Municipal e nacional, conforme a abrangéncia de
licitagdo.

Art. 37. Fica instituido, na forma do ANEXO I, o documento padronizado “mapa de
pesquisa de pregos”, a ser utilizado obrigatoriamente pelos cotadores na formalizacdo do
orgamento estimével das contratagdes, de forma a facilitar a formag@o de pregos das contratagdes,
e este devera instruir o procedimento de formagdo de pregos.

CAPITULO XIII
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 38. Desde que objetivamente mensuraveis, os fatores vinculados ao ciclo
de vida do objeto licitado, poderdo ser considerados para a defini¢do do menor dispéndio para a
Camara Municipal.

§ 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Camara Municipal,
considerando todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento
da contratago, a partir da elaborag&o do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

§ 2° Na estimativa de despesas de manutengdo, utilizagdo, reposigdo,
depreciagdo e impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos
de contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de publica¢des
especializadas, métodos de calculos usualmente aceitos ou eventualmente previstos em
legislago, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

CAPITULO XIV
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 39. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito na
execucdo de contratos com a Camara Municipal devera ser considerado na pontuag@o técnica.

§ 1° A operacionalizagio do disposto no caput deste art. se dard através do
cadastro de atestos, a ser regulamentado pela cAmara, para atendimento do disposto nos §§ 3° e 4°
do art. 88 da Lei n.° 14.133, de 2021.

§ 2° A valoragdo da proposta técnica, até o limite de 70% (setenta por cento),
devers ser definida, de acordo com o caso concreto, no estudo técnico preliminar.
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X CAPITULO XV
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 40. O processo de gestdo estratégica das contratacdes de software de uso
disseminado na Camara Municipal, deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputacio,
suporte, confian¢a, a usabilidade e considerar ainda a relagdo custo-beneficio, devendo a
contratagdo de licengas ser alinhada as reais necessidades da Camara, com vistas a evitar gastos
com produtos ndo utilizados.

Art. 41. Nas contratagdes de projetos ou de servigos técnicos especializados,
inclusive daqueles que contemplem o desenvolvimento de programas e aplicagdes de internet para
computadores, méquinas, equipamentos e dispositivos de tratamento e de comunicagio da
informag@o (software) e a respectiva documentagio técnica associada, o autor devera ceder todos
os direitos patrimoniais a eles relativos para a Camara Municipal, hipétese em que poderdo ser
livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizagio
de seu autor.

§ 1° Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnologico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere no caput deste artigo incluird o
fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informag#o pertinentes a tecnologia
de concepgdo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagfo da
obra.

CAPITULO XVI
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 42. Como critério de desempate previsto no art. 60, 111, da Lei n.° 14.133,
de 2021, para efeito de comprovagdo de desenvolvimento, pelo licitante, de agdes de equidade
entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de licitagéo,
desde que comprovadamente implementadas, politicas internas tais como programas de lideranga
para mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homens e mulheres e o preconceito
dentro das empresas, inclusive a¢des educativas, distribui¢io equanime de géneros por niveis
hierarquicos, agdes de sustentabilidade, dentre outras.

CAPITULO XIII
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 43. Na negociagio de pregos mais vantajosos para esta Camara, o Agente
de Contrata¢do ou a Comissdo de Contratagdo podera oferecer contraproposta.

CAPITULO XVII
DA HABILITACAO

Art. 44. Desde de que previsto no edital, a documentagéo de habilitagdo podera
ser verificada por meio de consulta em meios eletronicos, ainda que se trate de licitagdo realizada
presencialmente, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados e documentos que
constaréo do processo da contratagao.

Pardgrafo @nico. Se o envio da documentagdo ocorrer partir de sistema
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informatizado prevendo acesso por meio de chave de identificacdo e senha do interessado,
presume-se a devida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de
documentos assinados digitalmente.

Art. 45. Para efeito de verificagio da qualificagdio técnica, quando néo se tratar
de contratagdo de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional
¢ técnico- operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa
possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo de servico de caracteristicas
semelhantes, tais como, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execugdo de objeto
compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratagéo ou a Comissio
de Contratagdo realize diligéncia para confirmar tais informagdes.

Art. 46. Nio serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sangbes previstas nos
incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagdo
proposta, de prescri¢do técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

) CAPITULO XVIII
PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 47. Para efeito de participagdo de empresas estrangeiras nas licitagdes no
ambito desta Camara, observar-se-a como pardmetro normativo, no que couber e quando previsto
em edital, o disposto na Instru¢do Normativa n.° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo
do Ministério da Economia.

CAPITULO XIX ]
PARTICIPACAO DE PESSOA FiSICA

Art. 48. Os editais de licitagdo ou os processos de contratagdo direta poderdo
prever a participagdo de pessoa fisica nas contratagdes publicas, de que trata a Lei n.° 14.133, de
2021, em observancia aos principios da isonomia e da competitividade.

§ 1.° Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador auténomo, sem qualquer
vinculo de subordinagfo para fins de execu¢do do objeto da contratagdo publica, incluindo os
profissionais liberais, ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual, nos
termos das legislagdes especificas, que participa ou manifesta a inten¢éo de participar de processo
de contratagdo publica, sendo equiparado ao fornecedor ou ao prestador de servigo que, em
atendimento a solicitagdo da Camara, oferece proposta.

§ 2.° N#o se aplica o disposto no caput deste artigo quando a contratacéo exigir
capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de
profissionais ou corpo técnico para a execugdo do objeto incompativel com a natureza profissional
da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar.

Art. 49. Se houver a previsdo da participagdo de pessoa fisica, o edital ou o
processo de contratagdo direta devera exigir, entre outros itens:

I - certiddes ou atestados de qualifica¢do técnica, quando couberem, expedidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter as pessois(-ﬁswas fornecido
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0s materiais ou prestado os servigos compativeis com o objeto da licitagdo;

II - apresentagdo, no minimo, dos seguintes documentos:
a) Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas;

o b) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, que tenha relagfo/equivaléncia
com o objeto contratado;

¢) prova de regularidade perante a seguridade social e trabalhista;-

d) certiddo negativa de insolvéncia civil — equivalente a certiddo negativa de
faléncia;

f) declaragdo de que atende os requisitos do edital ou aviso de contratagdo direta;

g) declaragfio de inexisténcia de fatos impeditivos para licitar ou contratar com
a Administragéio Publica direta e indireta;

IIT - no caso de licitante auténomo, devera ser acrescentado ao valor da proposta
o percentual de 20% (vinte por cento) relativo a contribuigdio patronal a Seguridade Social, sendo
que:

a) o recolhimento da contribui¢do patronal sera realizado pela Cimara
Municipal.

b) o percentual de que trata a alinea “a” do inciso III, devera ser subtraido do
valor da proposta final do adjudicatario, e recolhido, pela Camara, ao INSS, em favor da pessoa
fisica.

IV - O Edital ou o aviso poderfio exigir o cadastro de pessoas fisicas no SICAF
ou outro que esta Camara Municipal adotar.

Paragrafo unico. Para contratagdes de valores inferiores a % (um quarto) do
limite para dispensa de licitagdo para compras em geral, os documentos referidos alineas “b”, “c”
e “’d” poderdo ser dispensados total ou parcialmente, a critério desta Camara Municipal.

CAPITULO XX
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 50. O sistema de registro de pregos sera regulamentado por norma
especifica, sendo permitido o seu uso para contratagdo de bens e servigos comuns, inclusive
servigos comuns de engenharia, e vedado para a contratagdo de obras e servicos de engenharia,
devendo obedecer ao disposto neste capitulo.

Art. 51. As licitagdes processadas pelo sistema de registro de pregos poderdo
ser adotadas nas modalidades de licitagdo Pregéo ou Concorréncia.
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§ 1° Na licitagdo para registro de precos, ndo serd admitida a cotagdo de
quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital, sob pena de desclassificagao.

§ 2° O edital deverd informar o quantitativo minimo previsto para a aquisi¢io
pretendida, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaborago da sua proposta,
sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a contratagéo.

Art. 52. A ata de registro de pregos tera prazo de validade de até 1 (um) ano,
podendo ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos
registrados, conforme previsto no art.84 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Art. 53. Mediante previsdo no edital, os pregos registrados na ARP poderio ser
revisados, quando da existéncia de razio superveniente, devidamente comprovada, imprevisivel
ou até mesmo previsivel, mas de consequéncias incalculaveis, que demonstre a impraticabilidade
do prego registrado, tanto para cima quanto para baixo, conforme preceitua o art. 82, VI, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

Art. 54. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido por esta Camara, sem justificativa aceitavel;

III - ndo aceitar reduzir o prego registrado na ata, na hipotese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangdes previstas nos incisos III ou I'V do caput do art. 156 da Lei
n.° 14.133, de 2021.

Paragrafo dnico. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos
incisos I, Il e IV do caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 55. O cancelamento do registro de pregos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

I - por razdo de interesse publico; ou

I - a pedido do fornecedor, quando ajustado de comum acordo com esta Camara
Municipal.

CAPITULO XXI
DO CREDENCIAMENTO

Art. 56. Conforme norma a ser editada internamente, o credenciamento podera
ser utilizado quando esta CAmara pretender convocar interessados em prestar servigos ou fornecer
bens, pessoas fisicas ou juridicas, e houver inviabilidade de competicdo em virtude da
possibilidade da contratagdo de qualquer um dos interessados que se credenci Kara executar o

~
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objeto quando convocados.

§ 1° O credenciamento serd divulgado por meio de edital de chamamento
publico, que deverd conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado
em integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido
documento.

§ 2° A Camara Municipal fixard o prego a ser pago ao credenciado, bem como
as respectivas condigdes de reajustamento, mantendo o edital permanentemente aberto.

§ 3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este
for o beneficiario direto do servigo.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela CAmara, o instrumento
convocatdrio devera fixar a maneira pela qual sera feita a distribuigéo dos servigos, desde que tais
critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentacéo dos interessados néo
podera ser inferior a 15 (quinze) dias corridos.

§ 6° O prazo para credenciamento dos interessados sera mantido a disposi¢fio
do publico, mediante publicagdo permanente do edital no sitio eletrénico da Camara Municipal,
de modo a permitir o cadastramento de novos interessados a qualquer tempo.

§ 7° O termo de credenciamento nfo possui natureza juridica de contrato € o
valor a ser pago ao credenciado sera apurado ao final de cada periodo, preferencialmente mensal,
considerando-se o valor pago pelo servigo ou produto multiplicado pela quantidade executada,
oportunidade em que serd emitido o empenho respectivo ao pagamento devido pela CAmara.

§ 8 A Camara Municipal constituird equipe especial de credenciamento,
conforme o objeto a ser credenciado, ou, na falta de ato de nomeagio especifico, o procedimento
serd instruido na fase preparatéria e na fase de selecdo dos credenciados pela Comissdo de
Contratacdo.

CAPITULO XXII
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 57. Adotar-se-4, o Procedimento de Manifestagdo de Interesse
observando-se, como pardmetro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n.°
8.428, de 2 de abril de 2015 ou outro que vier a substitui-lo, e regulamentagdo interna, quando for
0 caso.

CAPITULO XXIII i
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 58. Conforme normativo especifico a ser editado, os contratos e termos
aditivos celebrados entre a Camara Municipal e os particulares adotardo, preferencialmente, a

forma eletronica.
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Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as
assinaturas eletrénicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio
do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. IIl, da Lei n.°
14.063, de 23 de setembro de 2020, podendo ser através de certificagdo fisica.

CAPITULO XXIV
DA SUBCONTRATACAO

Art. 59. Quando for o caso, a subcontratagéio deve ser expressamente prevista
no edital ou no instrumento de contratagéo direta, e informar o percentual maximo permitido haja
vista que € vedada subcontratagdo completa do objeto, bem como da parcela principal.

§ 1° Como forma de melhor oportunizar o cumprimento do objeto, quando for
permitida a subcontratag&o o percentual mencionado no caput deve ser definido no ETP. ou no
termo de referéncia quando aquele for dispensado.

§ 2° E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com a Cdmara Municipal ou com agente publico que desempenhe fun¢do na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigso
constar expressamente do edital de licitagdo.

§ 3° E vedada cléusula que permita a subcontratagdo da parcela principal do
objeto, entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitago
técnico-operacional.foi exigida apresentagdo de atestados com o objetivo de comprovar a
execucdo de servigo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 4° No caso de fornecimento de bens, a indicagdo de produtos que nfo sejam
de fabricagéo propria ndo deve ser considerada subcontratagio.

CAPITULO XXV
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 60. Norma especifica regulamentara os procedimentos para recebimento
definitivo e provisério dos objetos, assim como, os formuldrios padronizados aplicaveis a
fiscalizagdo e gestdo contratual, devendo o objeto relacionado nas notas fiscais ser recebido:

I - em se tratando de obras e servigos de engenharia:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze dias) [ver quantos dias consta do plano
basico de fiscalizagdo para colocar aqui 0 mesmo prazo]da apresentagéo do respectivo documento
fiscal;

b) definitivamente, em até 30 (trinta dias) do recebimento provisorio, salvo em
casos excepcionais, devidamente justificados e/ou previstos no ato convocatério ou no contrato.

II - em se tratando de compras e servigos que ndo de engenharia:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze dias) da comunicagfio escrita do
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contratado e apresenta¢o do respectivo documento fiscal;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e quantidade do
material e servigos e consequente aceitagfio, em até 30 (trinta dias) do recebimento provisorio.

§ 1° Em objetos de entrega imediata que ndo ultrapassem o valor dos incisos I
e I do artigo 75, da Lei n.° 14.133, de 2021, naqueles que nfio envolvam complexidade e que
sejam de facil conferéncia de quantidade e qualidade, o recebimento provisério operara efeitos
também de definitivo.

§ 2° Em objetos de até 1/4 (um quarto) do valor dos incisos I e I do art. 75 da
Lein.® 14.133, de 2021, o recebimento provisério e definitivo se dar4 mediante o ateste no anverso
do documento fiscal respectivo.

§ 3° Quando ndo constarem irregularidades ou ressalvas dos recebimentos
provisorios, o recebimento definitivo dos documentos fiscais apés o transcurso do prazo previsto
nas alineas *b> dos incisos I e II do caput deste artigo, dar-se-4- automaticamente, operando-se os
efeitos de recebimento definitivo.

CAPITULO XXVI
DAS SANCOES

Art. 61. O processo de aplicagdo de sansdes prestigiard o contraditorio e a
ampla defesa e enquanto ndo regulamentado internamente seguira os preceitos gerais da Lei n.°
14.133, de 2021 e as disposi¢des contidas no edital ou aviso de contratagio, devendo os processos
de apuragdo de responsabilidade e de aplicagdo de penalidades serem regulamentados por norma
especifica.

CAPITULO XXVII i
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 62. A Controladoria do Poder Legislativo Municipal, auxiliard a alta
Administragdo na implementacdo de processos e estruturas, inclusive de gestiio de riscos e
controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos
contratos, com o intuito de alcangar os objetivos dos procedimentos de contratagdo, participando
ativamente do processo de transi¢do de regimes de forma a promover um ambiente integro e
confidvel e assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento estratégico e a lei
orgamentaria e promover eficiéncia, efetividade e eficicia em suas contratagdes.

§ 1° A controladoria se manifestara nos autos das contrata¢des da Camara,
quando ndo forem cumpridos os requisitos apurados nos checklists inseridos em cada fase
processual, e, ainda:

a) nas contratagdes que selecionar por amostragem, em conformidade com seu
plano anual de auditoria;

b) nos casos em que houver recomendagio do controle externo;

¢) por determinacdo judicial ou de outra autoridade competente;
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d) mediante solicitagdo de agentes que atuarem no processo.

€) nas situagdes em que incidir objeto complexo, valores vultuosos, dentincias
de irregularidades ou outras situagdes que justifiquem o interesse para o controle.

§ 2° Os cheklists serdo inseridos nas contratacdes, apos aprovados pela
comissdo de transi¢éo ou outra que venha a substitui-la, podendo, na intengéio de aperfeigoar o
controle, serem alterados a pedido da controladoria, ou de outra autoridade técnica, quando
necessario.

§ 3° Os cheklists de verificagdo de regularidade serfio também inseridos no
catalogo de padronizag¢do da Cadmara Municipal.

§ 4° Outros requisitos poderdo ser estabelecidos nos cheklists referidos no
paragrafo 1° deste artigo.

§ 5° Ao final da fase preparatéria, os processos de contratagdo seguirfio para a
assessoria juridica da Camara Municipal, que realizara controle prévio de legalidade mediante
andlise juridica da contratagdo, agindo na conformidade do artigo 53 da Lei n.° 14.133, de 2021 e
na conformidade de regulamentos especificos quando houver.

Art. 63. O parecer referido no caput deste artigo podera ser dispensado, de
acordo com os critérios definidos neste artigo e no checklist da fase preparatéria de cada
modalidade, procedimento auxiliar ou contratagdo direta, aprovado pela assessoria juridica
integrante da comisséo de transigdo de regimes licitatorios constituida pela CAmara Municipal, a
ser preenchido no encerramento da fase preparatoria do processo, dentre eles:

a) quando for constatado pelo(s) responsével(eis) pela instrugfio processual da
fase preparatéria a auséncia de inconformidades processuais;

b) quando utilizados modelos padronizados dos instrumentos de Estudo
Técnico Preliminar, Termo de Referéncia ou Projeto basico, Aviso ou Edital de Chamada Publica
e Minuta de Contrato;

¢) quando a contratagdo ndo ultrapassar os limites prescritos nos normativos

que regulamentarem a contratagfio direta e as modalidades de licitagdo, a serem editados pela
Camara Municipal.

CAPITULO XXVIII )
DOS INSTRUMENTOS DAS CONTRATACOES

Secao 1
Do Termo de Referéncia - TR

Subsecio I
Contetido e Formalizacio
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Art. 64. O Termo de Referéncia - TR sera formalizado pelo agente responsavel
por atuar na fase preparatdria, servidor que deve ser capacitado para que detenha conhecimentos
especificos de licitagdo e permanega atualizado para a atuagdo eficiente e segura e devera conter
as informagdes necessarias a apresentagdo das propostas, e a contratagdo e execucdo do objeto, e
também os seguintes pardmetros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagio;

b) fundamentagfio da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

c) referéncia a descrigéo da solugio como um todo, descrita no ETP;

d) requisitos da contrata¢do necessarios ao adequado cumprimento do objeto e
a formalizag8o das propostas;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢io de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugio do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medi¢do e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n.° 14.133, de 2021,
sempre que a avaliagdo e a ponderagfo da qualidade técnica das propostas que superarem os
requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administra¢éo;

i) estimativas do valor da contratagfio, acompanhadas dos precos unitérios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obten¢do dos pregos e para os respectivos célculos, que devem constar de
documento separado e classificado;

j) adequagdo orgamentaria, quando néo se tratar de Registro de Precos.

§ 1° Quando o relatério do ETP for dispensado, as justificativas para a adogéo
de procedimentos ndo ordinarios ou a ndo aplicagéo de institutos usuais, e as demais justificativas
exigidas pela Lei n.° 14.133, de 2021, deverdo constar do TR.

§ 2° O modelo de gestdo do contrato mencionado na alinea “f” deste artigo,
constara do plano basico de fiscalizagfo, cujo link da versdo atualizada publicada no sitio
eletronico do municipio constara do TR.

§ 3° Para cumprimento do disposto na alinea “i” do caput, deverd ser
formalizado documento padronizado que materialize a pesquisa de precos nos termos legais,

‘) Pagina 27 de 65



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE ALCINOPOLIS
GABINETE DA PRESIDENCIA

ANEXO I do presente Ato.

§ 4° Quando for o caso, conforme a complexidade da contratagdo, serdo
indicadas agdes para o plano de gestdo contratual especificas para o objeto, que se somardo as
previstas no plano basico de fiscalizagio.

§ 5° Quando se tratar de servicos comuns de obras e engenharia, TR sera
formalizado por profissional da 4rea de engenharia ou arquitetura, de acordo com regulamentacéo
federal das referidas profissdes, ou equipe técnica coordenada por profissional com essas
caracteristicas.

Art. 65. O Termo de Referéncia serd aprovado e assinado pelo presidente da
Camara Municipal.

Art. 66. Serdo padronizados modelos de Termos de Referencia especificos para:
I - prestagdo de servigos;

II - aquisi¢do de bens;

III - credenciamento de bens e servigos.

Art. 67. O Termo de Referéncia podera contemplar, segundo os termos da
legislagdo vigente e em correlagio com os demais elementos da contratagdo, as seguintes
disposi¢des, sempre de forma justificada:

[ - vedag@o a participagéo, em licitagdes, de pessoas juridicas em consércio, além
de suas condicionantes, quando admissiveis;

II - percentual minimo da méo de obra responsavel pela execugfio do objeto da
contratagdo constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do sistema
prisional;

IIT - exigéncia de garantia de execugfio ou de proposta, prazos, percentuais,
modos e condicionantes de prestacdo, de substitui¢do, de liberagdo e de renovagéo;

IV - critérios para remuneragdo varidvel vinculada ao desempenho do
contratado, com base em metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e
prazos de entrega previstos para a contratagdo, condicionado ao cumprimento de etapas de
cronogramas, quando for o caso;

V - meios alternativos de preven¢do e resolugdo de controvérsias conforme a
natureza da contratagdo ou especificidade do objeto;

VI - alocag@o de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com ou
sem proje¢do dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratagdo € no equilibrio
economico-financeiro inicial do contrato, possibilitado o uso de métodos e de padrdes usualmente
utilizados por entidades publicas ou privadas.

\
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Art. 68. Quando se tratar de aquisi¢fo de bens, o Termo de Referéncia devera
conter também os seguintes itens e informagdes:

[ - especificagdo técnica do produto, preferencialmente conforme catdlogo
eletronico de padronizagio;

IT —indicagdo ou vedag@o de marca;

III - indicag@o dos prazos e locais de entrega do produto e os critérios de
aceitag@o do objeto; e

IV - a especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutengio e
assisténcia técnica, caso previsto.

§ 1° Todas as especificagles necessarias deverdo constar, de forma detalhada,
para garantir a qualidade da contratagdo, levando em consideragdo as normas técnicas
eventualmente existentes, quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e
seguranga, conforme legislagdo vigente.

§ 2° A Administra¢o, desde que justificado em Estudo Técnico Preliminar,
poderd exigir a prestagéo dos servigos de manutengdo e assisténcia técnica mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizagdo em unidade de prestagdo de servigos localizada em distancia
compativel ao atendimento da necessidade.

§ 3° Nenhuma disposi¢#io que possa afetar a formagéo de pregos dos interessados
em oferecer propostas, podera deixar de constar no Termo de Referéncia.

§ 4° Sempre que o critério de julgamento for o menor pre¢o ou 0 maior desconto,
e ndo sendo utilizado modelo padronizado do termo de referéncia, a autoridade técnica que o
formalizou deverd certificar o fato nos autos, justificando as razdes.

Subsecio I1
Especificidades do Termo de Referéncia para
Servigos Comuns de Engenharia

Art. 69. A licitagdo para a contratag¢@o de projetos basico e executivo devera ser
precedida e instruida com termo de referéncia, na forma estabelecida neste Ato.

§1° O termo de referéncia devera conter os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o servigo a ser contratado e orientar
a execucdo e a fiscalizagfio contratual, capazes de propiciar a avaliagdo pela Administragdo dos
critérios estabelecidos neste Ato.

Subsecio 111
Especificidades do Termo de Referéncia para
Contratacio de Projetos de Obras

Art. 70. O termo de referéncia para a contratagéo de projetos basico e executivo

devera conter no minimo: /
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[ - ajustificativa da necessidade da contratagio, dispondo, dentre outros, sobre:
a) motivagdo da contratagdo, incluindo o programa de necessidades:

b) beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagéo;

¢) conexdo entre a contratagdo e o planejamento existente, sempre que possivel;
d) agrupamento de itens em lotes, quando houver;

e) critérios de sustentabilidade adotados a serem levados em conta na elaboragio
dos projetos;

f) natureza do servigo, continuado ou niio continuado, quando couber;

g) inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, se for o caso;

h) referéncias a estudos preliminares, se houver;

IT - o objetivo, identificando o que se pretende alcangar com a contratagio.

IIT - o objeto da contrata¢do, com os produtos e os resultados esperados com a
execugdo do servigo, com a descrigdo detalhada dos servigos a serem executados, elencando todos
0s projetos a serem contratados e as exigéncias a serem feitas na elaboragfio, inclusive a

qualificagdo técnico-operacional, técnico-profissional e econdmico-financeira;

IV - especificagdes dos servicos com o conteudo dos projetos a serem
contratados;

V - a justificativa da relagio entre a demanda e a quantidade de servigo a ser
contratada, acompanhada, no que couber, dos critérios de medi¢do utilizados, documentos
comprobatorios, pranchas, CDs e outros meios probatorios que se fizerem necessarios;

VI - 0 modelo de ordem de servigo, sempre que houver a previsdo de que as
demandas contratadas ocorrerdo durante a execugdo contratual, e que devera conter os seguintes
campos:

a) a definicdo e especificagiio dos servigos a serem realizados;
b) o volume de servigos solicitados e realizados, segundo as métricas definidas;
¢) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) o cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as taretfas
significativas e seus respectivos prazos;

e) defini¢do do prego dos projetos, com a respectiva metodologia utilizada para
st

a quantificagdo e medigfo desse valor;
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f) definigéo do prazo méaximo para a execugio;

g) a avaliagdo da qualidade dos servigos realizados e as justificativas do
avaliador; e

h) aidentificagdo dos responsaveis pela solicitagio, pela avaliagdo da qualidade
e pelo ateste dos servigos realizados.

VII - a metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite dos servigos executados;

VIII - o enquadramento ou ndo do servigo contratado como Servigo comum,
quando couber;

IX - o quantitativo da contratacéio;

X - 0 valor méximo da contratagdo, global e por etapa realizada, estabelecido em
decorréncia da identificagdo dos elementos que compdem o preco dos servigos;

XI - condig¢des do local onde o projeto sera implantado e croquis de localizagdo
e informagdes complementares;

XII - deveres da contratada e do contratante;
XIII - forma de pagamento.

§ 1° A justificativa, o quantitativo previsto, a estimativa de contratacdo e o local
de entrega sdo de responsabilidade total do 6rgédo demandante, que devera langar as informagdes
na SD.

§ 2° A Administragdo devera observar o disposto no inciso III do art. 40 da Lei
n.° 14.133, de 2021, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcéo do consumo do
6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos tais como
o consumo do exercicio anterior, a necessidade de substitui¢do dos bens atualmente disponiveis, a
implantagdo de setor, ou o acréscimo de atividades.

Subsec¢io IV
Especificidades do Termo de Referéncia para Contratagio de Solucdes
em Tecnologia da Informacao e Comunicacio - TIC

Art. 71. O termo de referéncia para contratagdo de solugdes em tecnologia da
informagéo e comunicagio serd elaborado a partir do estudo técnico preliminar, e devera observar:

I - requisitos de negécio, que independem de caracteristicas tecnologicas e que
definem as necessidades e aspectos funcionais da solugio de TIC;

IT - requisitos legais, considerando normas com as quais a solugdo de TIC deve
estar em conformidade;
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I1I - requisitos de seguranca da informago;

IV - requisitos de manutengdo, definindo a necessidade de manutengio
preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa;

V - requisitos tecnologicos, englobando, de acordo com a solugfo, os seguintes:

a) arquitetura tecnologica, composta de hardware, software, padrdes de
interoperabilidade, linguagens de programagio, interfaces, dentre outros;

b) projeto e implementagdo, que estabelecem o processo de desenvolvimento do
software ou solugéo de TIC, técnicas, métodos, forma de gestdo, de documentacio, dentre outros;

¢) implantagdo, alusiva ao processo de disponibilizagdo da solugio em ambiente
de produgdo, dentre outros;

d) garantia e manuten¢do, com defini¢do da forma que serd conduzida a
manuten¢do e a comunicagdo entre as partes;

e) capacitacdio, definindo o ambiente tecnoldgico dos treinamentos a serem
ministrados, perfis e outros;

f) outros requisitos aplicaveis.

VI - previsio de que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da
solugdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos a serem criados a partir da data de
contratagdo, pertencerdo a Administragdo Publica, incluindo, dentre outros, documentagio,
codigo-fonte de aplicagdes, modelos de dados e bases de dados.

§ 1° Quando se tratar de contratagdo de licenciamento de software, devem
também ser observados:

I - a necessidade de avaliar a contratagdo de servigos agregados, a exemplo dos
servigos de atualiza¢do de versdo, manutengdo e suporte técnico;

I - a prospecgdo de alternativas de atendimento aos requisitos junto a fabricantes
distintos no que couber, de forma a viabilizar a ampliagdo da participagdo no procedimento
licitatério.

§ 2° Na defini¢do das obrigagdes do contratado deve constar, além de outras
obrigagdes pertinentes, as seguintes:

[ - ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de
TIC sobre os diversos artefatos e produtos criados em decorréncia da relagio contratual, na forma
do inciso VI do caput deste artigo;

IT - observar as normas, processos e procedimentos internos do contratante no
que concerne a politicas e metodologias aplicaveis a governanga de tecnologia da informagéo e
comunicago, gestdo de servigos de tecnologia da informagdo e comunicagéo, desenvolvimento e

") Pagina 32 de 65




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE ALCINOPOLIS
GABINETE DA PRESIDENCIA

sustentagdo de software, seguranga da informagéo e privacidade de dados;

IIT - apresentar termo de compromisso e confidencialidade relativo as exigéncias
do inciso anterior, quando solicitado pela contratante.

§ 3° Nas contratagdes que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais
controlados pelo contratante devera haver clausulas relativas a prote¢io dessas informagdes, com
estabelecimento  de obrigagdes especificas do contratado, cuja previsdo incluird,
exemplificativamente:

I - a apresentagéio de evidéncias que indicam a aplicagdo de um conjunto de
medidas técnicas e administrativas de seguranga, para protecdo de dados pessoais, conforme
legislacd@o de regéncia;

IT - a manutencdo de registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com
condigdes de rastreabilidade e de prova eletronica a qualquer tempo;

IIT - faculdade de acesso a dados pessoais somente para o pessoal autorizado,
cuja necessidade esteja pautada no exercicio das atribuigdes inerentes a execugiio do objeto
contratual e que tenha assumido compromisso formal de preservagio da confidencialidade e
seguranca de tais dados, disponibilizando tal compromisso caso exigido pelo contratante;

IV - a permissdo para a realizagdo de auditorias, bem como a disponibiliza¢io
de toda informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigagdes firmadas em torno
da protegdo de dados pessoais;

V - 0 auxilio ao contratante no atendimento de obrigagdes perante titulares de
dados pessoais, legitimos interessados e autoridades competentes;

VI - a comunicagdo, formal e tempestivamente, ao contratante sobre a ocorréncia
de riscos, ameagas ou incidentes de seguranga que possam acarretar comprometimento ou dano a
titular de dados pessoais;

VII - o descarte, de forma irrecuperavel, ou a devolug#o ao contratante, de todos
os dados pessoais e as copias existentes, apos a satisfacdo da finalidade contratual que justificava
a manutenc¢ao dos referidos dados;

VIII - a indicacdo de encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

Subsecao V
Excegdes a elabora¢do do Termo de Referéncia

Art. 72. A elaboragdo do TR sera dispensada:

[ - na incidéncia da hipdtese do inciso 11, do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021
(dispensa de licitagdo para licitagfo deserta ou com pregos superiores, realizadas a menos de 1
ano);

IT - nas adesdes a atas de registro de pregos, e
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III - nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos

continuos.

Pardgrafo iinico. No caso de adeséo a ata de registro de pregos, dispensada a
elaboragdo do TR, os elementos que caracterizem a contratagdo e comprovem a vantajosidade da
adesdo em relagdo a abertura de procedimento proprio, deverdo ser identificados no estudo técnico
preliminar.

Secdio I1
Do Edital

Art. 73. Com base nas disposigdes do Termo de Referéncia, Projeto Basico ou
Anteprojeto, conforme o caso, o edital definira:

I - 0 objeto da licitagfo;
II - a forma de execucdo da licitagéo, eletronica ou presencial;

IIT - 0 modo de disputa, aberto, fechado ou com combinacfio, os critérios de
classificagdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentagfio de propostas e de lances;

IV - as regras relativas a convocagao;
V - os requisitos de conformidade das propostas;

VI - o prazo de apresentacdo de proposta pelos licitantes, que ndo podera ser
inferior ao previsto no art. 55 da Lei n.° 14.133, de 2021 para cada modalidade adotada;

VII - os critérios de julgamento e os critérios de desempate;

VIII - os requisitos de habilitagio;

IX - a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra;

c¢) de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagio; e
d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

X - o prazo de validade da proposta;

XI - os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnagdes e recursos;
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XII - os prazos e condigdes para a entrega do objeto;

XIII - as formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de
reajuste, quando for o caso;

XIV - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XV - os requisitos da remuneragfo variavel, quando for o caso;

XVI - as regras de fiscalizagdo e gestdo do contrato, que estardo contempladas
no plano bésico de fiscalizagdo cujo link de acesso a publicagdo no sitio eletronico da Camara
Municipal = serd informado, bem como as agdes complementares especificas do objeto a ser
contratado, quando for o caso;

XVII - as penalidades da licitagfio;

XVIII - a subcontratagdo, quando for o caso; e

XIX - outras indicagdes especificas da licitagfo.

§ 1° Integram o instrumento convocatorio, como anexos:

I - 0 Termo de Referéncia - TR ou o Projeto Basico - PB, juntamente com o
Estudo Técnico que o embasou;

I - a minuta do contrato, quando houver;
III - o instrumento de medigfo de resultado, quando for o caso; e

IV - as especificages complementares e as normas de execugdo, sempre que
possivel, serdo disponibilizados links de acesso a estas.

§ 2° No caso de obras ou servigos de engenharia, o edital contera ainda:

I - o cronograma de execugdo, com as etapas necessarias a medigdo, ao
monitoramento e ao controle das obras, salvo se o prazo de execugio for de até 30 (trinta) dias;

IT - a exigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos seus documentos e
registros contdbeis, referentes ao objeto da licitagdo, para os servidores ou empregados do 6rgio
ou entidade contratante e dos 6rgdos de controle interno e externo.

Art. 74. No caso em que o or¢amento estimado da contratagio tenha carater
sigiloso, ele serd tornado publico apenas e imediatamente apos a classificagdo final e fase de
negocia¢do, sem prejuizo da divulga¢io no instrumento convocatério do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das propostas.

§ 1° O orgamento previamente estimado estara disponivel permanentemente aos
orgéos de controle interno e externo. ™\
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§ 2° O edital devera conter ainda:

I - 0 orgamento previamente estimado, quando adotado o critério de julgamento
por maior desconto;

Il - o valor da remuneragdo ou do prémio, quando adotado o critério de
Julgamento por melhor técnica ou contetdo artistico, e, preferencialmente, quando adotada a
modalidade didlogo competitivo; e

IIT - o prego minimo de arrematagéo, quando adotado o critério de julgamento
por maior lance.

CAPITULO XXIX
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 75. A publicidade do edital ou aviso, sem prejuizo da faculdade de
divulgacdo direta aos fornecedores, cadastrados ou ndo, sera realizada mediante:

I - a publicagdo do extrato do edital ou do aviso:
a) na imprensa oficial da Camara Municipal;

b) em jornal didrio eletronico de grande circulagdo local e/ou regional, para
licitagdes publicadas até 31/12/2023.

Paragrafo tnico. Quando ndo houver jornal eletrénico didrio de grande
circulagéo local e/ou regional, devidamente motivado nos autos, dispensar-se-a a publicagdo da
alinea b.

IT - a publicagédo do inteiro teor do edital ou aviso e seus anexos no mesmo prazo
da publicagao referida no inciso I, no Portal da Transparéncia da CAmara Municipal e no Portal
Nacional das Contratagdes Publicas - PNCP, quando adotado pela Cimara, e ainda:

[T - a publicagdo de autorizagdo para a contratagdo por inexigibilidade ou
dispensa, quando for o caso, e dos extratos contratuais, dar-se-4 no Portal da Transparéncia da
Cémara.

o

§ 1° Os atos de publicagdo obrigatéria no PNCP determinados pela Lei n.
14.133, de 2021, enquanto ndo adotado o referido portal pela Camara Municipal, serfio publicados
no seu proprio Portal da Transparéncia.

§ 2° Quando referente a contratagdo de profissional do setor artistico por
inexigibilidade, a publica¢do devera identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da
banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e
das demais despesas especificas.

§ 3° No caso de obras, a Administragio da Camara divulgara em sitio eletrénico
oficial, em até 25 (vinte e cinco) dias tteis ap6s a assinatura do contrato, os quantitativos e 0s
pregos unitarios e totais que contratar, e, em até 45 (quarenta e cinco) dias uteis-ap6s a conclusao
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do contrato, os quantitativos executados e os pregos praticados.

Art. 76. O extrato do instrumento convocatorio contera a definigdo precisa,
suficiente e clara do objeto, e a indicagdo dos links de publicagéo no Portal da Transparencia da
Céamara Municipal onde estdo publicados os instrumentos na integra, a indicagio de que a
licitagdo ou contratacdo direta sera realizada na forma eletrénica, por meio da internet, ou o local
onde ocorrerd a sessdo publica, quando for o caso de contratacdo nio eletrdnica.

§ 1° Qualquer modificagdo no edital ou aviso que altere a formulagéio das
propostas a serem apresentadas, ensejara a republicagfo dos extratos e instrumentos na integra
pela mesma forma em que seu deu o texto original, reabrindo-se o prazo incialmente estabelecido.

§ 2° Considera-se imprensa oficial da CAmara Municipal o Diario Oficial
Municipal.

§ 3° As publicagdes referidas acima, se efetivario sem prejuizo de eventual
publicagdo no sistema de acompanhamento de contrata¢des do Tribunal de Contas estadual, se
houver.

§ 4° As publicagdes das contratagdes eletrdnicas serdio realizadas também por
meio de sistema eletrdnico integrado a plataforma de gestio da Camara.

§ 59 O orgéo devera motivar nos autos do processo de transigdo de regimes
licitatorios, as razdes da escolha do sistema adotado para a operacionalizagio da Lei n.° 14.133,
de 2021.

CAPITULO XXX
DISPOSICOES PRELIMINARES

GESTAO E A FISCALIZACAO DE CONTRATOS CELEBRADOS PELO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL E O RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATUAL

Art.77. As atividades de gestdo e de fiscaliza¢o de contratos administrativos, celebrados
pelo Poder Legislativo Municipal, observardo as disposi¢des desta resolugfo.

§ 1° Aplicam-se as disposi¢des desta resolugdo as contratagdes regidas pela Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ainda que nfo formalizadas pelo instrumento de contrato, na
forma autorizada por seu art. 95.

§ 2° Aplicam-se as disposi¢des desta resolugdo, no que couber, aos convénios, acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados pelo Poder Legislativo Municipal na forma
do art. 184 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 3° As disposic¢des desta resolugéo néo se aplicam as empresas publicas e as sociedades

de economia mista e as suas subsidiarias, regidas pela Lei Federal n® 13.303, de 30 de junho de
2016.
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Art. 78. Para os fins desta resolugfo, entende-se por:

I - contrato: todo e qualquer acordo de vontade entre Orgdos ou entidades da
Administragdo Publica Municipal e terceiros, com a estipulagdo de obrigagdes reciprocas, seja
qual for a denominag#o utilizada, incluindo seus aditivos e demais ajustes;

II - 6rgdo ou entidade demandante: 6rgdo ou entidade solicitante da contratagdo e
responsavel pela assinatura do contrato;

III - gest@o de contratos: servigo geral de gerenciamento de contratos realizados desde a
sua formalizagdo até o seu término;

IV - fiscalizagdo de contratos: atribui¢do de verificagdo da conformidade dos servigos e
das obras executadas e dos bens entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o seu
exato cumprimento;

V - equipe de fiscalizagdo do contrato: equipe responsavel por gerir e fiscalizar a
execugdo contratual indicada pela autoridade competente do 6rgdo da Administragdo Direta, da
autarquia ou da fundagio do Poder Executivo Municipal, composta por:

a) gestor do contrato: agente pliblico com atribuigdes gerenciais. técnicas funcionais e
operacionais relacionadas ao processo de gestdo do contrato;

b) fiscal do contrato: agente publico com atribui¢fo de fiscalizar o contrato quanto aos
aspectos administrativos e técnicos da execugdo, especialmente os referentes a pagamentos,
san¢des, aderéncia as normas, diretrizes e obrigagdes contratuais.

Art. 79. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, assegurada a distingfo dessas atividades.

Paragrafo anico. A gestfo e a fiscalizag@o de contratos orientar-se-do pelos principios
do planejamento, da eficiéncia, da segrega¢do de fungdes, da sindicabilidade, da
proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranga juridica, visando a boa administragdo e ao
atendimento do interesse publico.

Art. 80. Os fiscais e os gestores de contrato contardo com o apoio dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a

execucdo do disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 81. Para os fins do disposto neste Ato, serdo adotadas as defini¢des trazidas no art.
6° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

CAPITULO XXVIII )
DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

Secao I
Dos Agentes da Gestio e da Fiscalizacdo
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Art. 82. Os fiscais e os gestores de contrato serdo designados pela autoridade maxima do
6rgdo ou da entidade ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem,
preferencialmente, dentre servidores efetivos ou empregados publicos, para o desempenho das
fungdes essenciais de gestdo e fiscalizagdo da execugdio contratual, observados os demais
requisitos do art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 1° A designag@o da equipe de fiscalizagdo do contrato serd realizada por ato formal do
6rgdo ou da entidade demandante que integrard o processo da contratacio, devendo ser
devidamente publicada no Diario Oficial do Municipio.

§ 2° E vedada a designagéio do mesmo agente publico para atuagfo simultinea nas fungdes
de gestor e fiscal de um mesmo contrato.

Art. 83. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato poderdo ser compartilhadas entre varios
agentes publicos, tendo em vista a natureza, a complexidade do objeto e a diversidade de unidades
administrativas do 6rgdo ou do ente piblico onde ocorrer sua execugdo, devendo ser definida no
ato que designar os respectivos fiscais a parcela do objeto contratual que serd atribuida a cada um.

Paragrafo unico. Havendo a designagio de mais de um gestor ou fiscal de contrato para
atendimento de diversos setores de execugdo contratual, serd o mesmo denominado como gestor
ou fiscal setorial.

Art. 84. Sdo elementos do referido ato de designagio do gestor e do fiscal do contrato:

I - aidentifica¢@o do contrato objeto da fiscalizagio;

II - 0 nome, o cargo e a matricula do agente piblico designado;

III - a mengdo expressa ao dever de observincia da legislagdo pertinente, em
conformidade com as disposi¢des deste Ato;

IV - o rol de eventuais obrigagdes especificas que ndo estejam relacionadas neste
normativo;

V - aindicagdo dos substitutos em caso de férias, licengas e outros afastamentos.

§ 1° Durante a fase de planejamento da contratagdo, se for identificado no Estudo Técnico
Preliminar a necessidade de capacitagfio dos agentes publicos que desempenhario as atribui¢des
de fiscal e de gestor, a Administragdo Publica Municipal devera providencia-la antes da assinatura
do contrato.

§ 2° Para o exercicio da fung¢do, os integrantes da equipe de fiscalizagdo do contrato
devem ser cientificados, prévia e expressamente, sobre a indicagio e as respectivas atribui¢des.

§ 3° O encargo de gestor ou de fiscal ndo pode ser recusado pelo agente publico, por ndo
se tratar de ordem ilegal, devendo este expor ao superior hierdrquico, se for o caso, as deficiéncias
e as limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuigdes.

§ 4° Na hipotese de que trata o § 3° deste artigo, cabera a Administragdo Publica
Municipal qualificar o servidor para o desempenho das atribuigdes, conforme a natureza € a
complexidade do objeto, designar outro servidor com a qualificacdo requerida ou adotar a medida
cabivel para solucionar a questdo.
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Art. 85. E facultada 4 Administragiio Publica Municipal a contratago de terceiros para
assistir e subsidiar o fiscal de contrato com informagdes especializadas pertinentes a essa
atribuigdo, desde que ndo supriveis por pessoal pertencente ao quadro de servidores e mediante
justificativa da necessidade.

Paragrafo unico. Na hipotese da contratagdo de terceiros prevista neste artigo, sera
observado o disposto no § 4° do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, nfio podendo o fiscal eximir-
se do cumprimento de suas atribuigdes, cabendo-lhe adotar as providéncias necessérias para o fiel
cumprimento do contrato.

Art. 86. A equipe de fiscaliza¢do do contrato sera automaticamente destituida quando da
extingdo ou do encerramento do contrato.

Secio I1
Dos Atributos e dos Impedimentos dos Agentes da Gestio e da Fiscaliza¢io

Art. 87. Os agentes puiblicos que exercerem as atividades de gestéo e de fiscalizacio de
contratos, além de atender o disposto no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, deverdo ter boa
reputagdo ética e profissional e possuir aptiddo técnica e/ou pratica acerca do objeto a ser
fiscalizado.

§ 1° Os agentes puiblicos designados como gestor ou fiscal de contratos podem responder
pelo gerenciamento ou pela fiscalizagdo de mais de um instrumento contratual.

§ 2° E vedado aos gestores e aos fiscais de contrato transferir as atribuigdes que lhe forem
conferidas pela autoridade competente.

Art. 88. Sem prejuizo do disposto no art. 7°, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
serd considerado impedido, sendo vedada a atuagdo na gestéo e na fiscaliza¢do do contrato, aquele
que:

I - possua vinculo de qualquer natureza com a contratada, inclusive pessoal, comercial,
financeiro, trabalhista ou civil;

II - possua relag8o de amizade, parentesco ou inimizade com o proprietario, sécio e/ou o
dirigente da contratada;

III - tenha participado da realizacdo da licitagdo, na condigéio de agente de contratagio,
pregoeiro, de membro da comissdo de licitagdo ou da equipe de apoio ou da elaboragdo dos
instrumentos de planejamento da contratagdo;

IV - tenha sido condenado por crime contra a Administragdo Publica ou por atos de
improbidade administrativa;

V - tenha sido responsabilizado por irregularidades perante os 6rgdos de controle externo
ou interno.

Art. 89. O Vereador-Presidente do Poder Legislativo Municipal néo pedera designar para
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exercer a fungéo de fiscal do contrato agente publico que tenha vinculo com o setor financeiro da
unidade fiscalizada, sobretudo aquele diretamente responsavel pelo processamento da execugio
de despesas ou pela execugdo do or¢amento.

Art. 90. Qualquer motivo que possa obstar a imparcialidade do agente publico no
gerenciamento ou na fiscalizagéio dos contratos devera ser sopesado quando da sua designagio,
devendo a autoridade competente observar os principios da impessoalidade e da moralidade, antes
de indicar qualquer agente publico para o exercicio da referida fungao.

Secio III
Das Atribui¢des dos Agentes da Gestio e da Fiscalizagio

Art. 91. Compete aos gestores de contratos o exercicio de atividades gerenciais, técnicas
e operacionais relacionadas a gestdo da execugo dos contratos, e especialmente:

I - agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em
todos os atos de sua atuagao;

IT - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de pregos, de
instrumentos contratuais e de seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de referéncia,
além de eventuais termos aditivos e apostilamentos;

III - acompanhar a celebragdo e a execugdo dos contratos e dos termos aditivos, com a
coleta das assinaturas, providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de publica¢io
do extrato e o0 encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso;

IV - manter controle dos contratos celebrados no ambito do seu 6érgdo, autarquia ou
fundagfio, registrando e atualizando as informagdes necessarias nos sistemas informatizados
utilizados pelo Poder Legislativo Municipal;

V - obter a formalizagdo da designagdo do preposto perante a contratada;

VI - assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas, com
qualidade e em respeito a legislagdo vigente;

VII - propiciar o acesso do fiscal de contrato as informagdes, aos documentos e aos meios
necessarios ao exercicio das atividades de fiscalizag#o;

VIII - supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratado;

IX - avaliar os relatorios de ocorréncias disponibilizados pelo (s) fiscal (is) de contrato
para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

X - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solug@o dos problemas de sua competéncia;

XTI - analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a possivel
necessidade de descontos a serem realizados, informando-as ao setor financeiro;

XII - encaminhar, formalmente, ao preposto da contratada, as demandas para
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manifestagdo sobre irregularidades apontadas pelo(s) fiscal(is) de contrato;

XIII - instruir o processo com os documentos necessarios as alteragdes contratuais e
encaminhé-lo a autoridade superior para decisdo;

XIV - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada
de comprovante de recolhimento e a adequagao da sua vigéncia e do seu valor;

XV - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia contratual
em favor da contratada, quando possivel e nos prazos regulamentares;

XVI - instruir o processo com informagdes, dados e requerimento/manifestagio da
contratada pertinentes a alteragdo de valores do contrato, em razdo de reajuste de precos, revisio
ou de alteragdo do objeto, para acréscimo ou supressdo, e encaminha-lo a autoridade superior para
decisdo;

XVII - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugfio do objeto, assim como de
suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade
competente, quando for o caso, a deflagragéo de novo procedimento licitatério ou a prorrogagio
do prazo, quando admitida;

XVIII - comunicar, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, a proximidade
do término do prazo do contrato, instruindo o processo, quando admitida a prorrogagio, com os
seguintes documentos:

a) a manifestacdo de interesse da Administrag@o Pliblica Municipal quanto a prorrogagio
do prazo, devidamente justificada;

b) consulta a contratada, solicitando manifestagdo de interesse na referida prorrogagio;

¢) resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogago contratual;

d) pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da prorrogagéo,
tendo por base o projeto basico ou o termo de referéncia relativo ao contrato em vigor e a existéncia
de disponibilidade or¢amentéria;

e) documentagdo de comprovagio de manutengdo do preenchimento dos requisitos de
habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo técnica e qualificagdo
econdmico-financeira;

XIX - comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos
e os pedidos de prorrogagdo dos prazos de entrega e de execugdo do objeto;

XX - atestar, conjuntamente com o (s) fiscal (is) de contrato, as notas fiscais e, apos
conferéncia, encaminha-las para o setor responséavel pela liquidagéo e pelo pagamento;

XXI - elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo
unilateral do contrato pela Administra¢do Ptblica Municipal;

XXII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico nos casos em que tenha davidas sobre a providéncia a ser adotada ou a
necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questées que ultrapassem o
ambito de suas atribuigdes;
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XXIII - comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada,
sugerindo, quando for o caso, a imposigéo de sangdes contratuais e/ou administrativas, conforme
previséo contida no edital e/ou no instrumento contratual, ou ainda, na legislagdo de regéncia;

XXIV - adotar as medidas preparatoérias para a aplicagdo de sangdes e para a rescisdo
contratual, conforme previsfio contida no edital e/ou no instrumento contratual, ou ainda, na
legislagdo de regéncia, com aprovagio da autoridade competente;

XXV - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda a execugéo do contrato, as
condigdes de habilitagdo e de qualificagdo exigidas na licitagdo e/ou na contratagio, solicitando os
documentos necessarios a comprovagdo da manutengéo das referidas condigoes;

XXVI - promover a gestdo documental, inclusive da comprovagéo de regularidade das
obrigagdes acessérias, compreendidas as de natureza trabalhista, fiscal e previdenciaria a cargo da
contratada;

XXVII - apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatério circunstanciado
de gestdo do contrato;

XXVIII - informar a seus superiores, em tempo hébil para a adogdio das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

XXIX - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucio
dos contratos, observado o disposto no artigo 123, caput e paragrafo tnico da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

XX - constituir o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdio do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da Administragfo Ptiblica Municipal;

XXXI - estabelecer reunides periddicas com a contratada, a fim de garantir a qualidade
da execugdo do servigo ou a continuidade da entrega do bem, objetivando alcancar melhorias
administrativas e a redugfo de custos.

Art. 92. Compete aos fiscais de contratos a fiscaliza¢do e 0 acompanhamento da execugo
do objeto contratual, e especialmente:

I - agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em
todos os atos inerentes;

II - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precos, de
instrumentos contratuais e de todos os seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de
referéncia, além de eventuais aditivos e apostilamentos;

IIT - manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para langar as
ocorréncias relacionadas a execu¢@o do contrato, as inspe¢Ses periodicas realizadas, as faltas
verificadas, as providéncias exigidas e as recomendagdes efetuadas, bem como as solugdes
adotadas pela contratada;
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IV - avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos servigos
executados ou dos bens entregues, verificando o atendimento das especificagdes contidas nos
planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagdes técnicas, projeto basico, termo
de referéncia e na proposta, assim como os prazos de entrega/execuciio e de conclusio;

V - assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas pela
contratada;

VI - certificar-se de que:

a) contratada ¢ quem executa o contrato;
b) existe cessdo ou subcontratagfo fora das hipoteses legais e previstas no contrato;

VII - verificar se a contratada mantém um responsével técnico acompanhando as obras e
o0s servicos, quando assim determinar o contrato;

VIII - atestar, em documento habil, juntamente com os gestor (es) de contratos, o
fornecimento ou a entrega de bens e a prestagdo do servigo, apés conferéncia prévia do objeto
contratado, recusando-os quando irregulares ou em desacordo com as condi¢des estabelecidas;

IX - receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidagdo da despesa e encaminhé-los, juntamente com o documento fiscal, ao(s) gestor(es) do
contrato que, ap6s conferéncia, remetera (80) a documentagfio para o setor responsavel pelo
pagamento, em tempo hdbil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

X - apresentar, periodicamente ou quando necessario, relatorio circunstanciado de
acompanhamento da execugo dos servigos ou dos bens entregues, que devera ser instruido com
registros fotograficos e demais documentos probatérios, quando for o caso;

XI - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugo dos problemas que porventura venham
a ocorrer ao longo da execugdio contratual, encaminhando as questdes que ultrapassarem sua
competéncia ao(s) gestor(es) do contrato ou a autoridade competente;

XII - observar os prazos contratuais para a regularizagio de eventuais falhas €, no caso
da inexisténcia de sua previsdo, estabelecer juntamente com o(s) gestor(es) do contrato, prazo
razoavel para a medida saneadora;

XIII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obten¢do de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico nos casos em que tenha duavidas sobre a providéncia a ser adotada ou
necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questdes que ultrapassem o
ambito de suas atribuigdes;

XIV - indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados
em razdo da inexecucgo ou da ma execugo do contrato, por meio de glosas que serdo escritas no
verso da nota ou do documento equivalente;

XV - dar ciéncia ao (s) gestor (es) do contrato acerca da possibilidade de ndo conclusdo

do objeto na data pactuada, com as justificativas apresentadas pela contratada;
N\

\
)
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XVI - comunicar, formalmente, ao (s) gestor (es) do contrato o inadimplemento parcial
ou total do que foi pactuado, registrando as providéncias adotadas para fins de materializa¢io dos
fatos que possam levar a aplicagdo de sangdo ou a rescisio contratual;

XVII - comunicar ao (s) gestor (es) do contrato, formalmente e com antecedéncia, o
afastamento das atividades de fiscalizagdo para que, caso necessario, seja designado seu substituto;

XVIHI - informar a seus superiores, em tempo habil para a adogio das medidas
convenientes, sobre quaisquer situagdes que demandem decisio ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

Se¢do IV
Da Fiscalizagiio de Servicos Terceirizados

Art. 93. Ao Vereador-Presidente do Poder Legislativo Municipal compete a edigdo de
ato normativo disciplinando a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais
em contratagdes de servigos terceirizados.

CAPITULO XXIX
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 94. Os recebimentos, provisorio e definitivo, do objeto do contrato deverdo ser
realizados conforme o disposto no art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, observadas, ainda,
as regras definidas no edital e no instrumento contratual.

§ 1° No recebimento definitivo de obras, para fins de possibilitar o pagamento referente
a Gltima medigéo, sem prejuizo da observancia das demais cléusulas contratuais, legalmente
estabelecidas, devera ser exigida a baixa da matricula no Cadastro Especifico do INSS (CEI) ou
no Cadastro Nacional de Obras (CNO).

§ 2° O gestor do contrato deve supervisionar e participar do procedimento de recebimento
definitivo das obras e dos servigos.

Art. 95. O termo sumadrio e o termo detalhado tém a fun¢do de documentar o recebimento
do objeto contratado, sendo o primeiro mais simples e sucinto, correspondente ao atesto no verso
do documento fiscal ou equivalente, e 0 segundo mais complexo e minucioso, descrevendo total e
detalhadamente o objeto recebido, devendo ser acompanhado do atesto no verso do documento
fiscal ou equivalente.

§ 1° Se o fiscal do contrato, agente publico responsavel ou a comissdo constituida para o
recebimento verificar que o objeto contratado ndo foi adequadamente executado, ao invés de
recebé-lo, devera rejeita-lo com base no art. 140, § 1°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° A rejeicdo do objeto contratual podera implicar sua adequagéo aos termos pactuados,
a lei ou a técnica, devendo, neste caso, a Administragdo Publica Municipal fixar prazo para que o
contratado, a suas expensas, venha a reparar as imperfei¢des verificadas, conforme art. 119 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.
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§ 3° Se o particular realizar os reparos necessarios dentro do prazo estipulado, adequando
o objeto entregue aos termos pactuados, a Administragio Publica Municipal devera aceita-lo,
provisoriamente, €, apos proceder a todos os testes e averiguagdes, recebé-lo definitivamente, nos
termos antes analisados.

§ 4° Caso seja verificado que néo ¢ possivel a adequagéo do objeto executado, ou que,
mesmo depois de concedido prazo para reparagdes, ndo foi alcangado o resultado esperado, sera
cabivel a rescisdo unilateral do contrato, com base no que dispde o art. 137, incisos I e I, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, bem como a aplicagdo de sangdes, conforme o disposto no art. 156 do
mesmo diploma.

CAPITULO XXX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 96. O edital e seus anexos, assim como o contrato ou equivalente, deverfio conter as
rotinas e os procedimentos especificos de fiscalizagfio contratual, tendo em vista as caracteristicas
e as condi¢des de cada objeto licitado e contratado.

Art. 97. Os agentes publicos responsaveis pela gestdo e pela fiscalizagdo de contratos
respondem civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular das atribui¢des que lhe sio
confiadas, estando sujeitos as penalidades previstas nas normas em vigor.

Art. 98. A eventual aplicacgéo de san¢@o e a apuragdo de incidentes contratuais obedecerio
aos principios do contraditério e da ampla defesa, garantindo a contratada utilizar-se de todos os
meios e recursos inerentes ao direito de defesa, conforme art. 5°, inciso LV, da Constituigio
Federal.

Art. 99. E obrigatrio o cadastro do fiscal e do gestor de contrato e de seus substitutos no
Sistema de Gestdo de Contratos, previamente a publica¢do do instrumento de contrato.

Art. 100. As multas aplicadas a contratada, em razdo do descumprimento contratual,
deverdo ser recolhidas aos cofres publicos por meio do Documento de Arrecadagdo Municipal
(DAEMS).

Art. 101. O Vereador-Presidente podera expedir normas complementares a este Ato e
procedera a divulgacdo dos modelos de documentos para designacdo e auxilio as atividades do
gestor e do fiscal de contrato.

CAPITULO XXXI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 102. Para a melhor operacionalizacdo das contratagdes publicas
municipais, normas complementares a este Ato poderfo ser editadas.

Art. 103. Nas contratagdes regidas pela Lei n.° 14.133, de 2021, enquanto néo
regulamentados temas que pela sua natureza exijam regulamentag@o especifica, disposi¢des
pontuais do caso concreto deverdo ser inseridas no Edital ou Aviso de licitagdo, observando-se as
disposi¢Oes contidas na regra geral do referido regime.
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Art. 104. Para adequagdes no fluxo e preparagfo para a transi¢do de regimes
licitatérios, o documento de formalizagdo da demanda sera inserido nos processos regidos pela
Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Paragrafo unico. Fica Aprovado na forma do ANEXO II deste Ato o
documento de solicitagdo da demanda - SD, obrigatério para iniciar as contratagdes da Camara
Municipal.

Art. 105. Para facilitagfio da implantagdo do novo regime e adogfo das normas
de governanga apropriadas, sera constituida comisséo de transigdo para a Lei n.° 14.133, de 2021
a qual incumbir4, dentre outros, a edi¢do de procedimentos para a transi¢fio e a formalizagfio de
um cronograma apropriado a realidade e estrutura do municipio.

Art. 106. Os casos omissos neste regulamento serfio resolvidos com base em
analise conclusiva do responsével técnico, através de Resolugdo, ou ato equivalente.

Art. 107. Os documento de formalizagdo demanda, Termo de Referéncia,
Estudo técnico Preliminar, poderdio sofrer adequagoes, que forem necessarias.

Art. 108. As regras instituidas por este Ato, aplicam-se no que couber, as
Contratag¢des Diretas.

Art. 109. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagio.

Alcin6polis/MS, 16 de fevereiro de 2024.

\\\
VALDECI LI DE OLIVEIRA
Presidente ~
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ANEXO II
SOLICITACAO DA DEMANDA -SDN.° /20 _
1 - IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE
CAMARA MUNICIPALDE
Setor/Departamento

Servidor Responsavel pela Demanda

E-mail institucional

Telefone/ramal

2 — IDENTIFICACAO DO OBJETO

Objeto:

Justificativa da necessidade da contratac¢io:

Utiliza¢éio do catdlogo de padronizacdo:

[0 - Os produtos ou servigos a serem adquiridos, constam do catalogo de padronizago.

[0 - Os produtos ou servigos (total ou parcialmente) ndo estdo contidos no catalogo de padronizagio em razio
do instrumento encontrar-se em processo de formalizagdo pela Administragdo, e, portanto, ainda ndo
contemplado dentre os objetos ja padronizados.

[J - Na presente contratagdo ndo serdo utilizados os produtos ou servigos do catdlogo de padronizagdo, pelas
razdes abaixo expostas:

[Hipdtese da ndo utilizagdo de um produto padronizado do catdlogo da prépria Camara: aquisi¢do de produto
do catdlogo do municipio ou da Unido, por ex.)]

[0 - Conforme o normativo que caracteriza os produtos a serem adquiridos pela Camara, Decreto Legislativo
n.° __ /20, o objeto solicitado ndo contém caracteristicas de luxo.

[0 - Justificativa para a aquisigdo de produtos de luxo (quando for o caso):

[O érgdo poderd adquirir produtos acima das especificagdes técnicas necessdrias ao uso dos mesmos, diante
de uma padronizagdo, por ex., ou quando o fornecedor entregar produto acima das especifica¢des técnicas
solicitadas pelo prego das especificagbes comuns.]

Descric@o e Quantidades
Item Descrigiio / Especificacdo Un. Quantidade

1

2

3
Valor estimado (quando forocaso)) R$ __ , (___ ).

3 - FONTE DE RECURSOS

Dotagdo:
Elementos de Despesa:
Projeto/Atividade:
Fonte:
Outros:

i 4 - OBSERVACOES GERAIS

1 Valor referencial que pode ser da contratag@o anterior, quando houver ou cotagdo junto a fornecedores ou Internet
feaso seja contratagdo de pequeno valor para definicdo da dispensa ou simplificacdo do ETP).
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Prazo de entrega / execucio’:

Local(is) e hordrio(s) de entrega / execugio:

Prazo de garantia / forma de garantia’® (se for o caso):

Exigéncias de requisitos especificos: treinamento de pessoal/apresentagdo de
catalogo de produtos/exigéncia de amostras (se for o caso):

Contratagdes anteriores?

- Sim

0 - Nao

Se sim, observagdes da contratagdo anterior que possam auxiliar nos Estudos Técnicos Preliminares

Servidor indicado para auxiliar nos Estudos Preliminares* (se for o caso):

Fiscal(s) indicado(s):

Gestor® indicado(s) ou especificagdo do setor que realizara as atividades de gestiio de contratos:

Legislacéio especifica sobre o objeto (se houver):

Informacoes auxiliares que auxiliar nos Estudos Preliminares (se for o caso):

Instrumento Vinculativo: Prazo de Vigéncia do Objeto:
O - Contrato [J - Exercicio financeiro da contratagfo (prazo final
[ - Ata de Registro de Pregos 31/12)
[ - Adesio (carona) [0 - Pronto pagamento
O - Outro O - Vigéncia de 12 (doze) meses
—————————— O-Outro_
Contratacio de objeto continuado:
[ - Sim [ - Nao
Regime Legal Adotado:

[ Leis n.° 8.666/1993, 10.520/2002 e legislagdo correlata;
[ Lein® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 e legislagdo correlata;

ENCAMINHAMENTO PARA A AUTORIDADE COMPETENTE

Em conformidade com a legislagdo aplicavel, encaminhamos o presente Documento de Formalizagdo de
Demanda a autoridade competente para andlise de conveniéncia e oportunidade da contratagdo e demais
providéncias cabiveis.

__[local, data]

[Servidor que expediu a SD]

RECEBIMENTO E DESPACHO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

Recebo a presente Solicitagiio de Demanda, e de acordo com a solicitagdo e documentos anexos, considerando |

4 *‘)pm a formalizaga

: ordem de compras ou de fornecimento.
tual, se houver.

tracéo um servidor especializado no objeto que possa contribuir no planejamento da contratagdo.
5 ()ufmdo da adocéo /m)medgao do gestor de contratos na Cémara Municipal.
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o Decreto Legislativon.® /20, determino:

00 - A DEVOLUCAO da solicitagio da demanda ao setor solicitante, pelos seguintes motivos:

[0 - A REALIZACAO dos Estudos Técnicos Preliminares e analise da viabilidade da contratagéo.

O-A REALIZACAO dos Estudos Técnicos Preliminares, com o uso do modelo simplificado, por se encontrar
dentro dos limites previstos no artigo ___ do referido Decreto legislativo.

[0 - DISPENSO a formalizaggo do relatério dos Estudos Técnicos Preliminares, por se encontrar dentro dos
critérios prescritos no artigo ___ do referido Decreto legislativo.

__[local, data]

Presidente da Camara Municipal de

RECEBIMENTO PELO AGENTE DE CONTRATACAO DA FASE PREPARATORIA

Recebidoem,  / /20
Apés analisado o documento de formalizagio da demanda, verificamos:
[0 - Que a demanda esta apta ao prosseguimento da fase preparatoria.

[J - Que o objeto precisa ser melhor especificado/detalhado ou corrigido para que nfo se caracterize produto de
categoria de luxo nos termos do Decreto Legislativo n.° /20 . Encaminhe-se ao setor/departamento
requisitante para as devidas corregdes (se for o caso).

[J - Restituo a presente SD ao setor/servidor demandante para as corregdes abaixo descritas:

__[local, data]

[agente condutor da fase interna]
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ANEXO III

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR !

(1. INTRODUCAO |

1.1, Trata-se de Estudo Técnico Preliminar para a primeira etapa do planejamento da contratagdo visando
auxiliar na elaboragio do Termo de Referéncia ou do Projeto Bésico.

2. INFORMACOES DO PROCESSO DE CONTRATACAO

SD N.* 120
Departamento/Setor Demandante
Responsédvel pela Demanda

Camara Municipal de

Orgio | AR

Objeto [Descrever o Objeto]

3. RELATORIO

3.1. Da Legislacio Regente

3.1.1.  Lein.° 14.133, de 1° de abril de 2021 e legislagdo correlata.

3.1.2.  Lei Complementar n.° 123, de 2006;

3.1.3. Decreto Legislativon.® ,de20  /[normativo especifico do ETP]

3.1.4. Decreto Legislativon.® _ ,de20 _ [normativo categoria de bens comuns e de luxo].
3.1.5. Legislag@o especifica do objeto, se houver.

3.2. Das Contratagdes anteriores

[ - O presente objeto ndo foi adquirido nos ultimos exercicios, ndo constando em nossos arquivos procedimento
anterior.

O - O objeto foi adquirido anteriormente através do(s) Processo(s) Administrativo n.(s) _ _ _, sem nenhuma
observagdo pontual sobre a execugdo do contrato que possa auxiliar no planejamento da atual contratagdo,
aproveitando-se o quantitativo e o valor da contratagdo como subsidio para o presente estudo.

[0 - O objeto foi adquirido anteriormente através do(s) Processo(s) Administrativo n.°(s) _ _ _, constando
observagdes pontuais e recomendagdes da fiscalizag@o sobre a execugo do contrato que devem ser observados no
planejamento da atual contratagdo, apontando parametros alternativos de quantitativos e valores como forma de
subsidio para o presente estudo, conforme abaixo mencionado:

3.3: Do acesso ao or¢camento estimado da contratacio

[0 - No presente estudo técnico ndo serd utilizado o orcamento sigiloso e o orgamento da Camara estara anexo ao
Termo de Referéncia ou Projeto Basico de forma detalhada.

[0 - No presente estudo técnico esta equipe identificou a necessidade de orgamento sigiloso em razdo da
justificativa abaixo e este serd tornado publico no momento do julgamento da proposta, conforme justificativa
abaixo:

3.4. Da aplicagéo dos beneficios da Lei Complementar 123/2006

[0 - Contratagdo com itens exclusivos para os beneficiados (art. 48, I, LC123/06);

[0 - Cota Reservada de até 25% (art. 48, I1I, LC123/06);

[0 - Prioridade de contratagdo para fornecedores sediados local, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor
prego valido (art. 48, § 3°, LC 123/06);

Justificativa para a aplicagiio do beneficio:

123/06).
[Estabelecer o percentual % minimo a ser subcontratado e o percentual maximo admitido, sendo vedada a sub-

¢ [ - “As microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas
pelos licitantes com a descrigao dos bens e servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores;”
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rogag¢dio completa ou da parcela principal da contrata¢do]
ou
[0 - Justificativa para a ndo adog¢do dos beneficios da Lei Complementar 123/2006 (art. 49, LC 123/06):

3:5. Fundamento da contratagfo e justificativa para a forma adotada

[0 Dispensa/inexigibilidade de Licitagfo, fundamentado no artigo  , , , por se tratar de hipdtese legal de
dispensa/inexigibilidade Lei 14.133, de 20217,

[0 A modalidade da contratagdo optada foi o pregéo, por se tratar de objeto comum, nos termos do artigo 6°, XLI,
da Lei 14.133, de 2021.

O A modalidade da contratagdo optada foi a concorréncia, por se tratar de objeto comum, nos termos do artigo
6°, XXXVIII, da Lei 14.133, de 2021.

[0 A modalidade da contratagdo optada foi | nos termos do artigo _ _, da Lei 14.133, de 2021, pelas
razdes abaixo descritas:

[Justificar aqui a modalidade adotada, quando se tratar de dispensa com fundamento no art. 75, incisos [ e I, da
Lein.”14.133, de 2021, utilizar o modelo simplificado.]

3.6. Da forma de contratagio:

[0 A contratagéo serd realizada de forma eletronica.

[ A contratagdo serd realizada de forma presencial, conforme justificativas abaixo:

Conforme o artigo 176, 1I da Lei 14.133, de 2021, os municipios com menos de 20.000 habitantes terdo até o dia
01/04/2027 para a adogéo preferencial da forma eletronica, ficando dispensada a gravago da sesséo, na adogdo da
forma fisica da contratag@o, dessa forma, a Camara opta pela formaliza¢io presencial na presente contratagéo, até
estar totalmente preparada para a adogdo do PNCP e consequente licitago eletronica.

37 Defini¢do do tipo de disputa:
O Menor preco.

[ Maior Desconto.

[0 Melhor Técnica.

[0 Técnica e Prego.

[0 Outro:

3.8. Critério de julgamento:
{1 Por item.

[ Por lote.

[ Global.

3.9. Modo de Disputa (isolado/conjunto):
[J Aberto.

[ Fechado.

O Outro:

3.10.  Demais Justificativas pertinentes ao objeto contratado
[mencionar outras justificativas pontuais ao objeto estudado que forem verificadas no estudo para ndo
descaracterizar o uso de modelo padronizado]

[Ex.: (exigéncia de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto (quando houver), exigéncia de qualificagdo econdémico-financeira (quando houver)
Justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas (quando houver), etc).]

7 Quando se tratar de contratacéo direta que ultrapasse o pequeno valor e seja obrigatério o uso do ETP ordinario,
ex. credenciamento.
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4. DESCRICAO DA NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4.1.

[Nota explicativa: De forma objetiva devera ser explanada qual é a demanda da contratagdo e, apresentada a
respectiva justificativa para a sua efetiva¢do. Considerar as justificativas apresentadas na SD e efetuar os devidos
ajustes (caso necessario).]

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO J
5.1. Prazo de entrega/execugéo:

; ;— _ "L—o;az(i_s)_de entrega/execugdo e horario(s) de atendimento®:

5 ; : _F_o;m_a_d; r_ecebimentoz

; ; . _P_ra_z; ;e_garantia/fomla de garantia:

;.;._ 7 WP:;Z; ;a;a substitui¢do/corre¢o:

;.;._ _- Pra_zc; d_e _vigéncia da contratagdo:

;;- m ﬁI\;e;evss_idwade de treinamento de pessoal (se for o caso):

[quando houver a necessidade da transigdo contratual que ocorre com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas pela contratada, durante a vigéncia do contrato]

5.9, Apresentacdo de catdlogo ou amostra ou prova de conceito:

[necessidade de apresentagdo de catdlogo ou amostra do objeto. Os catdlogos geralmente sdo solicitados para
as contratagdes de bens de natureza permanente. As amostras poderdo ser solicitadas, desde que estabelecidos
critérios objetivos de andlise e julgamento para qualquer objeto que se tornar necessdrio, prova de conceito serd
exigida quando, por registro no processo de execu¢do da contratagdo anterior, ficar caracterizada entrega de
produtos de menor qualidade de forma recorrente]

5.10. Informag¢des da contratagdo:
5.10.1. Vigéncia da contratag@o:

5.10.2. indice obrigatério de corregao:

5.11. Indicagdo ou vedacdo de marcas ou modelos especificos ou como referéncia (se houver):

formalmente justificado, nas seguintes hipéteses: a) em decorréncia da necessidade de padronizacdo do objeto;
b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padroes jé adotados pela
Administragdo; ¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os

4 A Administracao poderd exigir que os servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos localizada em distancia compativ
com suas necessidades. A

R
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unicos capazes de atender as necessidades do contratante; d) quando a descri¢do do objeto a ser licitado puder
ser mais bem compreendida pela identificagdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir
apenas como referéncia]

5.12.  Demais requisitos necessarios a contratagdo:

[mencionar outros requisitos pontuais ao objeto estudado que forem verificados no estudo para ndo
descaracterizar o uso de modelo padronizado]

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO J

6.1. Considerando que fhouve ou ndo houve] contratagdo anterior do objeto para nortear o planejamento da
quantidade a ser adquirida, a partir do quantitativo solicitado e eventos que possam impactar na demanda futura,
a quantidade para atender a necessidade estdo informadas na relagdo de servigos e cronograma de execugéo,
constantes na solicitagdo de demanda e neste estudo.

Item Objeto / Especificacio Técnica Un. de medida Quantidade
1
2

[Nota explicativa: A estimativa das quantidades deverd estar devidamente alinhada com a andlise das
contratagdes anteriores, ou seja, ndo deverd haver quantitativo expressivamente diverso daquele que o orgao
vinha se utilizando, salvo se, houver motivagdo que deverd ser justificada neste item para aquisi¢do em
quantitativos superiores. Caso ndo exista contratagdo anterior, deverd ser informado pela unidade requerente
como chegou a quantidade solicitada. A estimativa poderd ser inserida sob forma de anexo, quando se tratar de
contratagdo envolvendo varios itens.]

Ts LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

Tl A partir dos estudos realizados para a contratagdo do objeto pretendido, foram identificadas as seguintes
solugdes de mercado:

[Nota explicativa: O levantamento de mercado tem por objetivo analisar todas as possiveis solu¢des para o
atendimento da demanda, podendo ser analisadas contratagdes similares feitas por outros érgdos e entidades, ou
da iniciativa privada, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes
que melhor atendam as necessidades da Administragdo. Ex. Contratagdo de médicos — solugdes possiveis:
credenciamento, processo seletivo, concurso, licitagdo, etc. para objetos que possam ser adquiridos ou locados,
obrigatoriamente o estudo tem que passar pelas duas solugées.]

T2 Solu¢io Escolhida:
7.2.1. Ao final do levantamento de mercado, analisadas as solu¢des encontradas, conclui-se como sendo a
melhor, a seguinte solug@o:

[Apontar a melhor solugdo, mesmo que divergente da demanda solicitada, total ou parcialmente]

8.  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE
DAO SUPORTE

8.1. Para a obtengdo do valor previamente estimado em processo licitatério, utiliza-se ora dos pardmetros
definidos na lei, conforme abaixo:

[ - Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP;

[J - Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, inclusive mediante sistema de registro de precos;
[ - Dados de pesquisa publicada em midia especializada (Ex. Tabela Fipe, Audatex, Infoimoveis, etc) ou de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal; (Banco de Pregos na Saiide, SICRO - SINAP,
etc);

[ - Sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo;

oficio ou e-mail;
[ - Pesquisa através de notas fiscais eletronicas emitidas em caracteristicas similares;
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[ - outros:

[O campo “outros” deve ser preenchido quando for adotado pardmetro diferente dos relacionados anteriormente
(mediante justificativa abaixo das razdes da utilizagdo deste). Quando o objeto for obras ou servi¢os de
engenharia, observar o § 2° art. 23 da Lei n.° 14.133, de 2021]

UTILIZAR PLANILHA PADRONIZADA

8.2. A partir do quantitativo estudado em atendimento a unidade requisitante e os pardmetros obtidos através
das pesquisas de pregos realizadas no presente estudo, que intentaram o valor mais proximo possivel do praticado
no mercado, segue estimativa do valor da contratagdo conforme exposto na tabela abaixo (ou em anexo), cujo
valor informado foi cotado juntamente com o setor/servidor responsavel pela formagéo de pregos.

Metodologia
Valor Unitario Quantidade (média/mediana/
menor preco/outra)

Un de

Item Objeto/Descri¢io Medida

]
)

[A estimativa poderd ser inserida sob forma de anexo, quando se tratar de contratagdo envolvendo varios itens e
a exposigdo fora do ETP restar facilitada]

8.3. O valor total estimado da contratagdo éde RS, (_ ).

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

[ O objeto estudado n#o requer manutengao, instalagdo ou assisténcia técnica.
O Conforme mencionado no item anterior, o objeto em estudo requer manutengao, instalagdo ou assisténcia técnica
ou outras, conforme detalhado no item “das contratagdes correlatas”.

10. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

10.1. O parcelamento se aplica ao presente ETP, tendo o julgamento da contratagdo pelo critério das ofertas
como “menor preco por item”, mostrando-se tecnicamente e economicamente viavel, tendo em vista o objetivo
de propiciar a ampla participagdo de licitantes na disputa, aumentando a competitividade e a viabilizagéo de
melhores propostas.

ou

10.2. A contratagdo do objeto néo serd parcelada por item, considerando a viabilidade da divisdo do objeto da
contratagio, tendo como julgamento o critério de “menor preco por lote/global”, em relagdo aos prejuizos a
serem causados ao conjunto e a perda de economia de escala, além do melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis, inclusive a facilitagdo do plano de fiscalizagéo.

[Mencionar outras justificativas, se for o caso.

Nota explicativa: O parcelamento da solucio é a regra devendo a licita¢do ser realizada por item, sempre que o
objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia
de escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes. Caso haja op¢do pela licitagdo por lote ou global,
deverd ser devidamente apontado neste item as razdes pela adogdo do critério. ]

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,

MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS

11.1. O objeto da contratagdo em estudo, nos termos propostos e justificados no presente relatorio, apresenta
melhor economia e aproveitamento dos recursos humanos; materiais e financeiros ora disponiveis e aponta como
principal objetivo:

[Apontar os beneficios diretos e indiretos pretendidos com a contratagdo do objeto, ora em estudo, em termos de
economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento, de forma a facilitar a medi¢do dos resultados no
relatorio final de consecugdo de objetivos]

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA‘ADMINISTRASI;\O PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITACAO DE SERVIDORES O
DE EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL OU ADEQUACAO

=

AMBIENTE DO ORGAO DA ADMINISTRACAO .
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12.1. A operacionalizagdo da contratagdo do objeto estudado ndo requer ajustes a serem feitos no ambiente do
orgdo de acordo com os aspectos apresentados.

ou

12.2. A operacionalizagdo da contratagdo do objeto estudado requer providéncias no ambiente do oOrgéo,
conforme mencionado abaixo:

[Mencionar, se for o caso, que para a operacionalizagdo da contratagdo do objeto serd necessdria, por ex. a
capacitagdo da equipe de fiscalizagdo (gestor/fiscais) previamente a celebragdo do contrato]

i 13. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

13.1.  De acordo com a solugfio adotada nfio ha contratagdes que guardam relagdo/afinidade/dependéncia com o
objeto da contratagdo, sejam elas ja realizadas ou em contratagdes futuras.

ou

13.2.  De acordo com a solugio adotada exigir-se-4 contratagdo correlata para viabilizar sua manutengéo,
assisténcia técnica ou instalagdo, que devera ocorrer através de contratagdo em andamento (ou a ser formalizada),
nos termos abaixo justificados:

[Nota explicativa: Contratagdes correlatas: sdo aquelas que guardam rela¢do com o objeto principal,
interligando-se a essa aquisi¢do/prestagdo do servigo. Contratagdes interdependentes: sdo aquelas que precisam
ser contratadas juntamente com o objeto principal para sua completa prestagdo. Ex.: aquisi¢do de ar-
condicionado e a prestagdo de servigos de instalagdo]

14. DOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS,
INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS

14.1.  Para presente contratagdo do objeto ndo foram apontados riscos de possiveis impactos ambientais.

ou

14.2.  Para a presente contratagfo, verificam-se possiveis impactos ambientais, sendo necessarias as seguintes
acdes mitigadoras e de implantagdo/instalagdo:

[Exemplo: aquisi¢do de ar condicionado Split comum x Ar de Janela x Tecnologia Inverter e Dual Inverter,
substitui¢éo de lampadas de vapor de sédio x lampadas de led x energia solar]

| 15.  GERENCIAMENTO DE RISCOS
15.1.  Osriscos ordinarios, comuns a toda contratagdo, a exemplo da possibilidade de entrega do objeto fora das
especificagdes técnicas pertinentes ou fora do prazo, ou do recebimento de produtos perto da validade encerrar,
ndo serdo pontuados na presente analise de riscos, porquanto se encontram previstos no plano basico de
fiscalizago e a equipe ndo identificou outros riscos que meregam ora ser pontuados.
ou
15.2. O presente estudo identificou pontualmente os riscos abaixo relacionados, cujas agdes mitigadoras
sugeridas, se de atribuigfo dos fiscais, devem ser acrescidas as previstas no plano basico de fiscalizagdo, transcrito
1o item posterior:

Medidas Mitigadoras
Riscos identificados (agBes a serem observadas pelos Fiscais, Comisséio de Contratagao
etc.)

15.3.  Plano Basico de Fiscalizacdo
15.3.1. A equipe de fiscalizagdo designada devera obrigatoriamente atender ao Plano Basico de Fiscalizagéo,
conforme dispostono /20, publicado no sitio eletrénico da Camara Municipal.

Transcrever o Plano Bdsico de Fiscalizagdo na integra.

16. DA DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

16.1.  Considerando as informagdes contidas na SD e a necessidade do objeto estudado, entendemos VIAVE
a contratagdo, seguindo as orientagdes técnicas contidas neste estudo.
ou

16.2.  Considerando as informagdes contidas na SD e a necessidade do objeto estudado, entendemos INVIAVEL
a contratago, conforme justificado no presente estudo.
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ou
16.3. Conforme apontamentos, a partir do presente estudo a equipe sugere as seguintes adequagdes, para
alteragdo da viabilidade, conforme abaixo descrito:

__[local, data

Membro(s) da Equipe de Planejamento

Agente de Can—tf;la&g da fase preparatdria

17. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

17.1.  Recebido o presente estudo, verifico que ele esta de acordo com as necessidades técnicas, operacionais e
estratégicas do 6rgdo, no mais, atende as demandas formuladas da melhor maneira, pelo que autorizo a
contrataciio nos termos concluidos pela equipe de planejamento.

ou

17.2.  Em decorréncia da declaragdo de inviabilidade proferida pela equipe de planejamento, determino o nio
prosseguimento do processo de contratagdo.

Arquive-se.

__[local, data_
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ANEXO 1V

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO
[Usar esse modelo para contratagdes que néio ultrapassem os limites da dispensa de pequeno valor]

1. INTRODUCAO \

1.1.  Trata-se de Estudo Técnico Preliminar para a primeira etapa do planejamento da contratagdo visando
auxiliar na elaboragdo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico.

2; INFORMACOES DO PROCESSO DE CONTRATACAO

SDN.° 120

Departamento/Setor D dant

Responsdvel pela D d

Orgio Cémara Municipalde __

Objeto [Descrever o Objeto]

3. RELATORIO

3.1. Da Legislaciio Regente

3.1.1.  Lein.®14.133, de 1° de abril de 2021 e legislagdo correlata.

3.1.2.  Lei Complementar n.° 123, de 2006;

3.1.3.  Decreto Legislativon.® _ _, de 20__ [normativo especifico do ETP]
3.1.4. Decreto Legislativon.® ,de20  [normativo categoria de bens comuns e de luxo].
3.1.5. Legislagdo especifica do objeto, se houver.

3.2. Das Contratacgdes anteriores

[0 - O presente objeto ndo foi adquirido nos ultimos exercicios, ndo constando em nossos arquivos procedimento
anterior.

[0 - O objeto foi adquirido anteriormente através do(s) Processo(s) Administrativo n.°(s) __ , sem nenhuma
observagdo pontual sobre a execugdo do contrato que possa auxiliar no planejamento da atual contratagdo,
aproveitando-se o quantitativo e o valor da contratagdo como subsidio para o presente estudo.

O - O objeto foi adquirido anteriormente através do(s) Processo(s) Administrativo n.°(s) __ , constando
observagdes pontuais e recomendagdes da fiscalizagdo sobre a execugdo do contrato que devem ser observados no
planejamento da atual contratagdo, apontando pardmetros alternativos de quantitativos e valores como forma de
subsidio para o presente estudo, conforme abaixo mencionado:

3.3. Do acesso ao or¢amento estimado da contrataciio
[0 - No presente estudo técnico ndo serd utilizado o orgamento sigiloso € o orgamento da Camara estara anexo ao
Termo de Referéncia ou Projeto Basico de forma detalhada.

[0 - No presente estudo técnico esta equipe identificou a necessidade de or¢amento sigiloso em razdo da
justificativa abaixo e este sera tornado piblico no momento do julgamento da proposta, conforme justificativa
abaixo:

3.4. Da aplicagiio dos beneficios da Lei Complementar 123/2006

[0 - Contratagdo com itens exclusivos para os beneficiados (art. 48, 1, LC123/06);

[0 - Cota Reservada de até 25% (art. 48, 111, LC123/06);

[ - Prioridade de contratagdo para fornecedores sediados local, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor
prego valido (art. 48, § 3°, LC 123/06);

Justificativa para a aplica¢@o do beneficio:

9] - “As microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificad
pelos licitantes com a descricao dos bens e servicos a serem fornecidos e seus respectivos valores” \
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123/06).

[Estabelecer o percentual % minimo a ser subcontratado e o percentual maximo admitido, sendo vedada a sub-
rogagdo completa ou da parcela principal da contratagéo.]

ou

[ - Justificativa para a ndo adogdo dos beneficios da Lei Complementar 123/2006 (art. 49, LC 123/06):

355s Fundamento da contratagiio direta e justificativa da escolha da forma:

[0 Dispensa de Licitagdo, em razdo do valor, fundamentado no artigo 75, I ou Il da Lei n.° 14.133, de 2021.

[0 Dispensa/inexigibilidade de Licitagdo, fundamentado no artigo _ _, _ _, por se tratar de hipétese legal de
dispensa/inexigibilidade Lei n.° 14.133, de 2021.

3.5.1. Da forma contratacéio:
[ A contratagdo sera realizada de forma eletrdnica.

[0 A contratagdo sera realizada de forma presencial, conforme justificativas abaixo:

Conforme o artigo 176, 1l da Lei n.° 14.133, de 2021, os municipios com menos de 20.000 habitantes terdo até o
dia 01/04/2027 para a adogdo preferencial da forma eletronica, ficando dispensada a gravagdo da sessdo, na adogdo
da forma fisica da contratagdo, dessa forma, a Camara opta pela formalizagdo presencial na presente contratagéo,
até estar totalmente preparada para a adog@o do PNCP e consequente licitagdo eletronica.

3.6. Definicdo do tipo de disputa:
[0 Menor prego.

[0 Maior Desconto.

[0 Melhor Técnica.

[0 Técnica e Prego.

1 Outro:

3.7. Critério de julgamento:
[ Por item.

[ Por lote.

O Global.

3.8. Modo de Disputa (isolado/conjunto):
0O Aberto.

[ Fechado.

[ Outro:

3.9. Demais Justificativas pertinentes ao objeto contratado (mencionar

[outras justificativas pontuais ao objeto estudado que forem verificadas no estudo para ndo descaracterizar o uso
de modelo padronizado))

[Ex.: (exigéncia de qualificacdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto (quando houver), exigéncia de qualificagdo econémico-financeira (quando houver),
Justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas (quando houver), etc).]

[4. DESCRICAO DA NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO |
4.
[Nota explicativa: De forma objetiva deverd ser explanada qual é a demanda da contratagdo e, apresentada a
respectiva justificativa para a sua efetivagdo. Considerar as justificativas apresentadas na SD e efetuar os devidos
ajustes (caso necessario).]

|

| 8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Prazo de entrega/execucédo:
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5.2.  Local(is) de entrega/execugio e horario(s) de atendimento'”:

5.4 Prazo de garantia/forma de garantia:
5.5 Prazo para substitui¢fo/corregao:
5.6 Prazo de vigéncia da contratagdo:

[quando houver a necessidade da transi¢do contratual que ocorre com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas pela contratada, durante a vigéncia do contrato]

5.8. Apresentacio de catdlogo ou amostra ou prova de conceito:

[necessidade de apresentagdo de catdlogo ou amostra do objeto. Os catdlogos geralmente sdo solicitados para
as contratagdes de bens de natureza permanente. As amostras poderdo ser solicitadas, desde que estabelecidos
critérios objetivos de andlise e julgamento para qualquer objeto que se tornar necessdrio, prova de conceito serd
exigida quando, por registro no processo de execugdo da contratagdo anterior, ficar caracterizada entrega de
produtos de menor qualidade de forma recorrente]

5.9. Informagdes da contratagdo:
5.9.1. Vigéncia da contratagfo:

5.9.2. Indice obrigatrio de corregéo:

5.10. Indicagdo ou vedagdo de marcas ou modelos especificos ou como referéncia (se houver):

[Nota explicativa:: situagdo excepcional - no case de indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que
formalmente justificado, nas seguintes hipdteses: a) em decorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto;
b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrées ja adotados pela
Administragdo; ¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os
tnicos capazes de atender as necessidades do contratante; d) quando a descri¢do do objeto a ser licitado puder
ser mais bem compreendida pela identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir
apenas como referéncial

5.11.  4.12. Demais requisitos necessarios a contratagdo:

[mencionar outros requisitos pontuais ao objeto estudado que forem verificados no estudo para ndo
descaracterizar o uso de modelo padronizado]

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO

© A Administracdo poderd exigir que os servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados median
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia compatiye
com suas necessidades.

2
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6.1. Considerando que [houve ou ndo houve] contrata¢do anterior do objeto para nortear o planejamento da
quantidade a ser adquirida, a partir do quantitativo solicitado e eventos que possam impactar na demanda futura,
a quantidade para atender & necessidade estdo informadas na relagio de servigos e cronograma de execugdo,
constantes na solicitagdo de demanda e neste estudo.

Item Objeto / Especifica¢iio Técnica Un. de medid Quantidad,
1
2

[Nota explicativa: A estimativa das quantidades deverd estar devidamente alinhada com a andlise das
contratagdes anteriores, ou seja, ndo deverd haver quantitativo expressivamente diverso daquele que o 6rgao
vinha se utilizando, salvo se, houver motivagdo que deverd ser Justificada neste item para aquisi¢do em
quantitativos superiores. Caso ndo exista contratagdo anterior, deverd ser informado pela unidade requerente
como chegou & quantidade solicitada. A estimativa poderd ser inserida sob forma de anexo, quando se tratar de
contratacdo envolvendo vdrios itens.]

F LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA

ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

7.1. A partir dos estudos realizados para a contratagao do objeto pretendido, foram identificadas as seguintes
solugdes de mercado:

[Nota explicativa: O levantamento de mercado tem por objetivo analisar todas as possiveis solugdes para o
atendimento da demanda, podendo ser analisadas contratagoes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, ou
da iniciativa privada, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes
que melhor atendam as necessidades da Administracdo. Ex. Contratagdo de médicos — solugdes possiveis:
credenciamento, processo seletivo, concurso, licitagdo, etc. pard objetos que possam ser adquiridos ou locados,
obrigatoriamente o estudo tem que passar pelas duas solugdies.]

7.2. Solucdo Escolhida:
72.1. Ao final do levantamento de mercado, analisadas as solugdes encontradas, conclui-se como sendo a
melhor, a seguinte solugéo:

8. ) ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRAT@CAO, ACOMPANHADA DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE
DAO SUPORTE

8.1. Para a obtengdo do valor previamente estimado em processo licitatorio, utiliza-se ora dos pardmetros
definidos na lei, conforme abaixo:

[ - Portal Nacional de Contratagdes Piblicas — PNCP;

[ - Contratagdes similares feitas pela Administragao Publica. inclusive mediante sistema de registro de pregos;
[ - Dados de pesquisa publicada em midia especializada (Ex. Tabela Fipe, Audatex, Infoimoveis, etc) ou de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal; (Banco de Precos na Saiide, SICRO - SINAP,
etc);

[ - Sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo;

[ - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de
oficio ou e-mail;

[ - Pesquisa através de notas fiscais eletronicas emitidas em caracteristicas similares;

1 - outros:

id c—a;n;o‘ “outros” deve ser preenchido quando for adotado pardmetro diferente dos relacionados anteriormente
(mediante justificativa abaixo das razoes da utilizagdo deste). Quando o objeto for obras ou servi¢os de
engenharia, observar o § 2, art. 23 da Lei n.?14.133, de 2021]

UTILIZAR PLANILHA PADRONIZADA.

8.2. A partir do quantitativo estudado em atendimento a unidade requisitante e os parametros obtidos atraveés—
das pesquisas de precos realizadas no presente estudo, que intentaram 0 valor mais proximo possivel do praticad
no mercado, segue estimativa do valor da contratagdo conforme exposto na tabela abaixo (ou em anexo), &}
valor informado foi cotado juntamente com o setor/servidor responséavel pela formagéo de pregos.
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[A estimativa poderd ser inserida sob forma de anexo, quando se tratar de contratagdo envolvendo varios itens e
a exposicdo fora do ETP restar facilitada]

8.3. O valor total estimado da contratagdo ¢ de R$ i D

(9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO ]

[ O objeto estudado ndo requer manutengdo, instalagdo ou assisténcia técnica.
[ Conforme mencionado no item anterior, o objeto em estudo requer manutengdo, instalag@o ou assisténcia técnica
ou outras, conforme detalhado no item “das contratagdes correlatas”.

10. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

]

10.1. O parcelamento se aplica ao presente ETP, tendo o julgamento da contratagdo pelo critério das ofertas
como “menor preco por item”, mostrando-se tecnicamente e economicamente viavel, tendo em vista o objetivo
de propiciar a ampla participagdo de licitantes na disputa, aumentando a competitividade e a viabilizagdo de
melhores propostas.

ou

10.2. A contratagio do objeto ndo sera parcelada por item, considerando a viabilidade da divis&o do objeto da
contratagdo, tendo como julgamento o critério de “menor preco por lote/global”, em relagio aos prejuizos a
serem causados ao conjunto e a perda de economia de escala, além do melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis, inclusive a facilitagdo do plano de fiscalizago.

[Mencionar outras justificativas, se for o caso.

Nota explicativa: O parcelamento da solucdo é a regra devendo a licitacdo ser realizada por item, sempre que o
objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia
de escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes. Caso haja op¢do pela licitagdo por lote ou global,
devera ser devidamente apontado neste item as razdes pela adogdo do critério.]

[11.  RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR/PRESTADOR

[ - A referida justificativa ndo se aplica no caso concreto, pois a contratagdo estd fundamentada no art. 75, Toull
da Lei 14.133, de 2021, oportunidade em que o fornecedor seré escolhido mediante processo de selegdo, que terd
como critério de escolha o menor prego ofertado nas propostas e ndo sendo apresentadas propostas, a escolha do
fornecedor se dara sobre a menor cotagdo, comprovada a vantajosidade.

[ - O fornecedor/prestador foi escolhido em razdo da justificativa abaixo:

especifico, caso contrdrio, deverd serd escolhido na fase de selegdo]

[ 12.  JUSTIFICATIVA DE PRECOS ]

[ - A referida justificativa ndio se aplica no caso concreto, pois a contratagdo encontra-se fundamentada no art.
75, Tou IT da Lei n.° 14.133, de 2021, oportunidade em que a justificativa do prego serd a escolha do menor prego
ofertado nas propostas e niio sendo apresentadas propostas, a escolha do fornecedor se dara sobre a menor cotagéo,
comprovada a vantajosidade.

ou

[ - O prego a ser praticado foi justificado pelo fornecedor nos termos do § 4° do art. 23 da Lein.° 14.133, de 2021
[casos em que o proprio fornecedor justifica seu pre¢o e comprova por documentos fiscais que estd dentro do
praticado por ele, no mercado]

ou

[ - O prego a ser praticado pelo fornecedor escolhido estd de acordo com o praticado no mercado, conforme
justificativa abaixo:

[campo a ser utilizado quando a prépria Administragdo justifica o prego que ird pagar de forma livre, por
exemplo, pode mencionar critérios de escolha do fornecedor comparando o prego praticado pelo futuro
contratado com a sua prépria contratagdo anterior]

12.1. Vantajosidade da Contratagéio
Pela andlise da contratagdo, incluindo as razdes da escolha do contratado, se for o caso, € o prego a ser praticad
considerando-se especialmente o interesse da Administragdo e o atendimento da necessidade posta, vislumbr:
a sua vantajosidade.

[A equipe poderd langar mais fundamentos para evidenciar a vantajosidade da contratagdo]
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13. GERENCIAMENTO DE RISCOS

13.1.  Osriscos ordinarios, comuns a toda contratagfio, a exemplo da possibilidade de entrega do objeto fora das
especificagdes técnicas pertinentes ou fora do prazo, ou do recebimento de produtos perto da validade encerrar,
ndo serdo pontuados na presente andlise de riscos, porquanto se encontram previstos no plano basico de
fiscalizagdo e a equipe ndo identificou outros riscos que meregam ora ser pontuados.

ou

13.2. O presente estudo identificou pontualmente os riscos abaixo relacionados, cujas agdes mitigadoras
sugeridas, se de atribuigdo dos fiscais, devem ser acrescidas as previstas no plano basico de fiscalizagdo, transcrito
no item posterior:

Medidas Mitigadoras
Riscos identificados (agdes a serem observadas pelos Fiscais, Comissdo de Contratagdo
ete.)

13.3. Plano Basico de Fiscalizagio
13.3.1. A equipe de fiscalizagdo designada devera obrigatoriamente atender ao Plano Basico de Fiscalizagdo,
conforme dispostono /20, publicado na imprensa oficial e no sitio eletrénico da Camara Municipal.

Transcrever o Plano Bdsico de Fiscalizagdo na integra.

14. DA DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO J

14.1. Considerando as informagdes contidas na SD e a necessidade do objeto estudado, entendemos VIAVEL
a contratagdo, seguindo as orientagdes técnicas contidas neste estudo.

ouU

14.2. Considerando as informagdes contidas na SD e a necessidade do objeto estudado, entendemos INVIAVEL
a contratagfo, conforme justificado no presente estudo.

ouU

14.3. Conforme apontamentos, a partir do presente estudo a equipe sugere as seguintes adequag0es, para
alteragdo da viabilidade, conforme abaixo descrito:

_ _[local, data_

Agente de Contratagdo da fase preparatoria

15. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

15.1.  Recebido o presente estudo, verifico que ele esta de acordo com as necessidades técnicas, operacionais e
estratégicas do 6rgdo, no mais, atende as demandas formuladas da melhor maneira, pelo que autorizo a
contratag¢fio nos termos concluidos pela equipe de planejamento.

ou

15.2. Em decorréncia da declaragdo de inviabilidade proferida pela equipe de planejamento, determino o néo
prosseguimento do processo de contratagdo.

Arquive-se.
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