ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE ALCINOPOLIS
GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUCAO N°. 04/24 DE 15 DE ABRIL DE 2024

“DISPOE SOBRE O REGIME DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALCINOPOLIS — ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso de suas atribuicdes que lhe confere o art. 51 da Lei Organica do Municipio, faz saber
que O Plenario da Camara Municipal APROVOU e ela promulga a seguinte Resolucio.

Art. 1° Fica instituido no Poder Legislativo Municipal, nos termos desta Resolugdo, o
regime de atendimento especial por adiantamento, previsto nas normas gerais de direito financeiro, para a
cobertura de despesas ndo subordinadas ao processo normal de realizagdo, denominado Suprimento de
Fundos, que consiste na entrega de numerério a servidor credenciado, sempre precedida de empenho na
dotagdo propria e s6 se aplica nos scz,umtes €asos:

I - Os eventos especiais de fomento a participagio popular nas atividades legislativas ¢ as
cunho cultural, esportivo, educacional, de satide, de meio ambiente e sessdo itinerantes

II - As que custeiem viagens de servidores a servigo do municipio, para atendimento das
atribui¢des inerentes e de interesse das atividades legislativas ou de cursos de formagdo profissional,
considerando-se como despesas de viagem, dquelas pertinentes € neCessérias aos deslocamentos do
servidor, hospedagem, alimentagdo, transporte, comunicacéo e manuteng:ﬁo do veiculo utilizado para o scu
transporte.

I - as despesas judiciais, inclusive com cartérios;

IV - as de Pequeno Vulto ¢ Pronto Pagamento que, por sua natureza, podem ser realizadas
fora dos trdmites normais de atendimento, envolvendo material de - expediente, limpeza, higiene,
alimentagdio, géneros alimenticios, fretes, passagens de pessoas, pequenos reparos, material gréfico,
material de processamento de dados, aquisi¢do avulsa de publicagdes de interesse publico, consertos ¢
manutengdo, servigos de comunicagio, gas, dgua e energia, locagdo de veiculos, conserto de veiculos,
pecas para veiculos e equipamentos, artigos farmac@uticos em quantidade restrita ¢ de pequeno vulto, de
combustivel e outras despesas de pequeno valor ¢ de cardter urgente, ncccssérids ao funcionamcnto dos
Orgdos municipais; i W

V - despesas extraordindrias ou urgentes, que possam ocasmnar prejuizo ao Legislativo
Municipal ou interromper o curso do atendimento dos servigos da casa ou outras de natureza urgente.

Art. 2° O Suprimento de Fundos sera concedido para atendimento de despesas que se
qualifiquem e se cnquadrcm nas hipoteses do art. 1° desta Resolugdio, devendo o ordenador de despesa
formular a requisi¢do a Secretaria Geral da Cimara Municipal, através do formulario - Pedido de
Autorizagiio de Suprimentos de Fundos, cujos requisitos deverdo ser preenchidos corretamente indicando o
nome do servidor que receberé o suprimento de fundos.

§1° Nao se concedera suprimento:

I - a servidor em alcance;

I - a servidor responsavel por um suprimento a comprovar;

IIT - a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo.

§2° A Cémara Municipal terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis para aprovar ou nio a
concessao do Suprimento de Fundos.

Art. 3° A disponibilidade de crédito do cartdo ou dep6sito bancario somente sera feita
diretamente ao servidor municipal indicado na requisi¢io, mediante autorizagio expressa do Ordenador de
Despesas.

§1° O responsdvel por suprimento ndo podera em nenhuma hip6tese, conceder ou transferir
a outro, no todo ou em parte, recursos de seu suprimento.

§2° O servidor que receber suprimeyto de fundos, na forma deste artigo, ¢ obrigado a prestar
contas de sua aplicagdo, procedendo-se, ?lfl 9 amente, a tomada de contas se ndo o fizer no prazo
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assinalado pelo ordenador da despesa, sem prejuizo das providéncias administrativas para a apuragio das
responsabilidades e imposi¢ao das penalidades cabiveis.

Art. 4° A realizacdo de despesas através de suprimento de fundos a que se refere esta
resolugdo ndo excedera ao limite de 300 UFERMS.

Art. 5° O adiantamento somente serd liberado apos justificativa em processo regular, com a mengdo do
valor requisitado, observando-se para sua concessao:

I - procedéncia da nota de empenho da despesa, nas dotagdes especificadas pela Camara
Municipal;

II - A concessio de suprimento de fundos deverd ocorrer, preferencialmente, por meio do
Cartdo de Pagamento emitido pela instituicfio financeira contratada;

TII - A Secretaria Geral da Camara Municipal emitird documento informando & institui¢do
financeira oficial o valor do limite de cada cartdo de pagamento em nome dos servidores dos diversos
Orgaos ¢ unidades administrativas;

IV - O cartdo de pagamento constitui um instrumento de pagamento que deverd ser
utilizado, exclusivamente, pelo portador nele identificado, nos casos indicados em ato proprio da
autoridade competente, respeitados os limites de suprimento de fundo e ser pago diretamente ao fornecedor
ou prestador de servigos, em equ1pamemo do proprio emitente, . sendo vedado 0 saque em espécie na
institui¢@o financeira, ou nos seus caixas eletronicos; ot e

V - Em carater excepcional, onde uomprovadamente nao sqa pomvel a utilizagdo do Cartao
de Pagamento, podera ser movimentado o suprimento de fundos por meio de conta corrente bancdria ¢ o
pagamento realizado por meio de cheque nominal ao requisitante.

Art. 6° O servidor municipal que utilizar o cartdo de pagan
guarda ¢ uso, respondendo pelos valores utilizados, os quals deverao se
com as normas desta Resolugio. :
Paragrafo unico. Se a despesa efetuada com cartdo de pagamento for 1mpu§,nada por nio atcndcr as normas
de suprimento de fundos, o suprido deverd devolver o valor de acordo com as normas vigentes de
suprimento de fundos.

Art. 7° A prestag@o de contas serd (eita ao 6rgao dc controle mterno da Camara Municipal,
instruida com os seguintes documentos:

I - notas fiscais ou recibos conforme o caso, os quais devem estar acompdnhados de
justificativa detalhada da necessidade ¢ uso dos materiais e servigos adqumdos,

II - guia de restitui¢do do saldo, quando houver;

I - balancete d¢ Prestagdo de Contas, devidamente assmado pelo responsavel pelo
adiantamento ¢ pelo respectivo ordenador de dcspcsa S

§1° Os documentos, a que se refere o inciso I, deste arugo, devqrﬁo ser emitidos em nome da
Camara Municipal de Alein6polis -MS e deveréio conter o endere¢o da Camara, a data de emissdo, o Atesto
do recebimento ou execugdo pelo responsavel ¢ a quitagdo do valor pelo credor, exceto no caso de Cupom
Fiscal, observando-se a legislago tributaria vigente.

§2° Nao serdo aceitos comprovantes de despesas realizadas em data anterior a nota de
empenho do suprimento, documentos rasurados, recibos para comprovagdo de despesas com aquisi¢do de
malteriais ou prestagio de servigos com pessoa juridica, bem como despesas realizadas em desacordo com a
finalidade do suprimento.

§3°. Em se tratando de nota fiscal simplificada, “recibo” ou outro documento em que ndo se
especifiquem as despesas, estas deverdo ser detalhadas ¢em anexo.

§4°. nos casos em que, de acordo com a legislagdo, haja reteng¢do na fonte, de tributos ¢
outros descontos, devera o responsavel pelo suprimento apresentar os respectivos comprovantes das
retengOes havidas;

§5° nos casos de prestadores de servigos pessoa fisica sujeitos a retengdo do INSS, a nota
fiscal de prestador de servigos ou o recibo deverd destacar o valor retido, o nimero do NIT ou PIS/PASEP
¢ o CPF e devera depositar o valor da retengio ey gorjta bancaria da Camara Municipal;

nto serd o responséavel pela sua
rp‘r’es‘tados contas em conformidade

i

Pagina 2 de 3



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE AI:CIN(’)POLIS
GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 8 O sctor de Controle Interno mantera registro individualizado de todos os
responsdaveis por adiantamentos, controlando rigorosamente os prazos para apresentagio de contas ¢
restitui¢@o de saldos.

Art. 9° No cartdo de pagamento ndo podera ser cobrada taxa de administragfio, de adesdo, de
manuten¢do, de anuidades ou de quaisquer outras despesas decorrentes da obtengdo ou do uso do cartio de
pagamento, nem nenhuma outra despesa, a excegdo dos encargos por atraso de pagamento.

Art. 10 As irregularidades detectadas nas prestagdes de contas, darfo causa ao cumprimento
de exigéncias formais pelo responsével ou a impugnagdo parcial ou total da prestagdo de contas.

Art. 11 Ddo causa ao cumprimento de exigéncias formais:

I - a falta de cumprimento das formalidades que ddo ao documento ou & prestagdo de contas,
cunho de autenticidade, legitimidade e legalidade, tais como: atestado de prestagio de servigo, visto,
assinatura, recibo, engano de calculo e outras da espécie, que possam ser reparados sem modificagio da
estrutura da prestacéo de contas e, ainda, dos que ndo pressuponham a cx1stenc1a de fraude, ma f¢ ou dolo,
cometidos com o proposito de ludibriar a agdo fiscalizadora; : "

II - a eventual auséncia de qualquer documento que deva mteg,rar a prestagdo de contas,
como um todo.

Art. 12 D3o causa a impugnagéo parcial ou total:

I - rasura de documentos, no que respeita a valores, datas, recibos e outras que induzam a
pressuposigdo de fraude, de ma ¢ ou dolo, por parte do servidor suprido;

II - pagamento de despesas que ndo se enquadram na finalidade do suprimento;

r - pagamento de despesa cujo documento haJ . 'do lelldo com data anterior ao
recebimento do suprimento; '

1V - pagamento de despesa apds o limite para aphcagﬁo do supnmento

V - quando o responsavel transferir a outrem, recursos de seu suprimento;

VI - outras irregularidades de que resultem indbeis quaisquer comprovantes de despesa.

§11 O 1csponsavc1 por supnmcnto na hipotese de impugnagdo parcial ou total, podera
interpor recurso uma nica vez, em até cinco dias dirigido a Secretaria Geral da Céimara Municipal;

§2° No caso de impugnagio par<:1al ou total, apos recurso, 0 suprido deverd recolher a
Tesouraria, o valor impugnado, no prazo méximo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da
impugnago ou autorizar o débito na proxima folha de pagamento;

§3° Em caso de ndo devolugio dos valores impugnados ou da auséncia de prestagdo de
contas deverdo ser adotadas as providéncias previstas no Estatuto do Servidor Publico

Art. 12 As especificidades do Suprimento de I'undos tais como prazo de aplicagdo e
prestagdo de contas serdo regulamentadas por ato do poder leglslatlvo :

Art. 13 Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua provagéo revogadaq as disposi¢o

em contrario.

Alcindpolis, MS, bril de 2024.

1 (e
VALDECI LIMA D OLIVEIRA

Presidente
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